Bezpieczenstwo
w Szkole Podstawowej z Oddzialami Dwujezycznymi
im. A. i WL Niegolewskich
w Opalenicy

Procedury bezpieczenstwa



Telefony alarmowe:

999 - pogotowie ratunkowe

998 - straz pozarna

997 - policja

992 — pogotowie gazowe

994 — pogotowie wodno — kanalizacyjne

991 — pogotowie energetyczne

112 — numery alarmowe z telefonu komorkowego

Telefony stuzb miejskich:

61 44 77 280 — Osrodek Pomocy Spotecznej w Opalenicy
61 44 77 416 — Centrum Ustug Wspdlnych w Opalenicy
61 44 77 270 — Burmistrz Miasta

61 44 77 220 — Komisariat Policji w Opalenicy

61 44 77 202 — Straz Miejska

Przylacza gazu, wody i pradu na ul. Poznanskiej

1. Zabezpieczenie gtowne elektryczne:

» Skrzynka rozdzielcza z gléwnym wytacznikiem pradu znajduje si¢ w przy schodach (wejscie
gléwne od ul. Poznanskiej)

2. Przylacze gazowe:

* Przylacze gazowe znajduje si¢ na zewnatrz budynku przy wejsciu do $§wietlicy (106) od strony
boiska

3. Przylacze wody:

* Nowy budynek — piwnica, magazynek kuchni (przy schodach)

« Stary budynek — piwnica, schowek w szatni za salg nr 10

4. Centralne ogrzewanie:

* Budynek ogrzewany jest kottem gazowym. Wejscie do kottowni znajduje si¢ od strony
szkolnego parkingu

5. Klucze do pomieszczen:

* Klucze do pomieszczen znajduja si¢ w portierni i sekretariacie. Do sal lekcyjnych znajduja si¢
rowniez w pokoju nauczycielskim (1 pigtro tacznik)

6. Dostep do telefonu:

» Telefon stacjonarny znajduje si¢ w sekretariacie szkoty (stary budynek parter) nr telefonu
614477415

7. Dokumentacja:

* Dokumentacja dotyczaca planow budowlanych budynkow znajduje si¢ w sekretariacie szkoty



Przylacza gazu, wody i pradu na ul. Farnej

. ZABEZPIECZENIE GLOWNE ELEKTRYCZNE
Stary budynek — skrzynka rozdzielcza z zasilaniem elektrycznym znajduje si¢ na parterze przy

—

drzwiach wej$ciowych od ulicy Farnej po prawej stronie
Nowy budynek - skrzynka rozdzielcza z zasilaniem elektrycznym znajduje si¢ na korytarzu

wejsciowym po lewej stronie
.PRZYLACZE GAZOWE
Stary budynek — przytacze gazowe znajduje si¢ na zewnatrz budynku od ulicy Farne;j
Nowy budynek - przylagcze gazowe znajduje si¢ na terenie boiska obok wejscia glownego do
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budynku szkoty
.PRZYLACZE WODY
Stary budynek — zawor gtdéwny przytacza do wody obu budynkow znajduje si¢ w kottowni w
starym budynku
Przylacze hydrantu gasniczego znajduje si¢ na kazdym pietrze w obu budynkach, gasnice
znajduja si¢ na korytarzach w obu budynkach oraz w kottowniach.
4. CENTRALNE OGRZEWANIE
* budynki ogrzewana sg gazowo. Kotty gazowe znajduja si¢ w kotlowniach obu budynkow.
5. KLUCZE DO POMIESZCZEN
Klucze do pomieszczen obu budynkéw znajduja si¢ w pomieszczeniu socjalnym woznego,
klucze do sal lekcyjnych znajdujg si¢ takze w pokoju nauczycielskim ( 1 pigtro nowego
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budynku) oraz w sekretariacie szkoty przy ulicy Farne;.
6. DOSTEP DO TELEFONU
+ telefon stacjonarny znajduje si¢ w sekretariacie szkoty przy ulicy Farnej. Numer kontaktowy
614475885
. DOKUMENTACJA
Wszelka dokumentacja dotyczaca planéw budowlanych obu budynkow znajduje sie¢ w

~

sekretariacie przy ulicy Farnej 1 Poznanskie;j.



Opracowanie zawiera:

1. Regulamin bezpiecznego zachowania si¢ uczniow w szkole

1.1 Bezpieczenstwo 1 higiena

1.2 Zasady zachowania si¢ ucznidw przebywajacych na terenie obiektu szkolnego w czasie trwania
zajec 1 po ich zakonczeniu.

1.3 Zasady korzystania z pomieszczen szkoty, urzadzen i sprz¢tu szkolnego.

1.4 Regulamin bloku sportowego i boiska szkolnego.

2. Strategie zarzadzania kryzysem w szkole. Procedury ogdlne.

2.1. Ogolny schemat zarzadzania kryzysem w szkole.

2.2 Realizatorzy dziatan kryzysowych. Zadania poszczeg6lnych instytucji.

2.3. Zakres obowiazkoéw pracownikow szkoty, na wypadek krytycznych zdarzen szkolnych.
2.4. Schemat postepowania dziatan interwencyjnych.

2.5. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.

3. Procedury szczegotowe obowiazujace w szkole i oddzialach przedszkolnych

3.1. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

3.2 Procedura postepowania w sytuacji agresywnego zachowania dziecka

3.3 Procedura postepowania dotyczaca samowolnego opuszczania zaje¢ lub szkoty przez ucznia.
3.4. Procedury usprawiedliwiania nicobecnosci uczniow oraz egzekwowania systematycznego
uczegszczania na zajecia szkolne.

3.5. Postepowanie wobec ucznia chorego w szkole.

3.6 Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mtodziez demoralizacja.

3.6.1 Procedura postgpowania w sytuacji podejrzenia ucznia o spozywanie alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych na terenie szkoty lub gdy na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod
wpltywem alkoholu lub innych $rodkow odurzajacych.

3.6.2. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoty) zauwazy,
ze uczen pali papierosy.

3.6.3. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancj¢ przypominajacg wygladem narkotyk.

3.6.4. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia ucznia o spozywanie alkoholu lub innych
srodkéw odurzajacych na terenie szkoty lub gdy na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych.

3.6.5. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajaca narkotyk.

3.6.6. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego.
3.7 Procedura reagowania- proba samobdjstwa ucznia
3.8. Procedura reagowania - zatoba po $mierci ucznia (uwaga: za wyjatkiem $Smierci samobojczej)
3.9. Procedura reagowania - konieczno$¢ zawiadomienia o $mierci ucznia
3.10. Procedura reagowania - epizod psychotyczny ucznia
3.11. Procedura reagowania: incydent bombowy
3.12. Procedura postgpowania w przypadku ewakuacji szkoty



3.13. Procedura postgpowania w przypadku pozaru w budynku szkoty
3.14. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

3.15. Procedura postepowania w przypadku naduzywania Internetu
3.16. Procedura postepowania wobec ofiary cyberprzemocy

3.17. Procedura postgpowania w przypadku ataku terrorystycznego

1. REGULAMIN BEZPIECZNEGO ZACHOWANIA SIE UCZNIOW W
SZKOLE

Opracowany na podstawie:
1. Ustawy o Systemie O$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 roku ( Dz. U. z 1996 roku, Nr 76, poz. 329).
2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 wrzeSnia 2006 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow |
stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych. (Dz.U.
z 2006r. Nr 164, poz. 1154,1155).
3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. z 2018r.poz. 1055)
4. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w szkotach. (Dz. U. z 2018r poz. 2140)
5. Statutu Szkoly Podstawowej z Oddzialami Dwujezycznymi im. A. i Wi Niegolewskich
w Opalenicy.
6. Programu Wychowawczo - Profilaktyczny Szkoty Podstawowej z Oddziatami Dwujezycznymi
w Opalenicy.

1.1 Bezpieczenstwo i higiena
1.Uczniowie maja prawo do:

» Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,

* Rownomiernego obcigzenia w planie zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych w poszczegolnych
dniach tygodnia, zrdznicowania zaje¢ oraz mozliwosci psychofizycznych uczniow
podejmowania intensywnego wysitku umystowego.

e Zapewnienia przez szkote miejsca na pozostawienie podrecznikow 1 przyborow szkolnych.

» Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagtego zachorowania.

2.Uczniowie maja obowigzek:
przebywac¢ podczas przerw na boisku szkolnym, a w razie niepogody na korytarzu tego pigtra,
na ktorym odbywac si¢ beda nastepne zajecia,
podczas przerw zachowywaé si¢ spokojnie, nie biegaé, nie zagraza¢ swoim zachowaniem

bezpieczenstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty,
wchodzi¢ do sal lekcyjnych pod opieka nauczyciela,
respektowac regulaminy pracowni przedmiotowych,

0 ztym samopoczuciu zawiadomi¢ wychowawce, innego nauczyciela lub pielggniarke szkolng.
3.Uczniowie nie mogg:
» zaprasza¢ do szkoly osob obcych,
* nosi¢ bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,
* pi¢ alkoholu, uzywac srodkow odurzajacych 1 pali¢ tytoniu,
* siada¢ na parapetach,



stuka¢ w szyby okienne,

przynosi¢ do szkoty przedmiotow zagrazajacych bezpieczenstwu wlasnemu i innych,
niszczy¢ mienia szkoty stanowigcego wlasnos¢ spoteczng

uczniowie przychodza do szkoty najwczesniej na 15 minut przed rozpoczeciem zajec.

. W sytuacjach kryzysowych opieke nad dzie¢mi pelnig wychowawcy klas lub nauczyciele
realizujacy zajecia

. Uczniowie wymagajacy dodatkowej opieki:
Patryk Zak — Joanna Kaczmarek

Mateusz Kotecki — Kamila Nowicka

Lidia Wréblewska — Ewa Szymanska

M. Gucia — Ewa Szymankiewicz

Malgorzata Wachowiak — Maria Domagalska
Radoslaw Zak — Elzbieta Kaczmarek

Fabian Rybarczyk — Magdalena Niewiadomska
Adam Hildebrand - Julia Hildebrand

Kacper Luftman — Alina Lawniczak



1.2 Zasady zachowania si¢ uczniow przebywajacych na terenie obiektu szkolnego
W czasie trwania zaje¢ i po ich zakonczeniu

1. Swietlica szkolna czynna jest od godziny 6:30 do 16:30 zaréwno na ul. Poznanskiej jak i na ul. Farnej.

2. Uczniowie przybywajacy na teren szkoty przed godzing 7.45 zobowigzani sg do przebywania w
Swietlicy po wczesniejszym zgloszeniu przez Rodzicoéw/Opiekundéw zgodnie z Regulaminem
swietlicy.

3. Uczniowie przybywajacy do szkoty po 7.45 mogg wej$¢ do budynku szkolnego przed godzing 8.00
tylko w przypadku niesprzyjajacych warunkéw pogodowych (np. deszcz, $nieg, bardzo niska
temperatura).

4. Po godzinie 8:00 w wyniku zamknigcia bocznych wej$¢ na teren szkoty otwarte pozostang:

- ul. Poznanska: wejscie glowne
- ul. Farna: furtka od ul. Farnej oraz wejscia do budynkoéw od strony boiska

5. Naul. Farnej o godzinie 12:35 furtka od strony auli (przy przystanku autobusowym) zostanie otwarta,
a 0 godzinie 13:30 na ul. Poznanskiej furtka migdzy boiskiem a rowerownig.

6. Uczen moze przebywac na terenie obiektu szkoly w czasie trwania zaje¢ szkolnych (15 minut przed
rozpoczeciem pierwszej lekeji i 15 minut po zakonczeniu swoich zajec).

7. Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone do szkoty przed
wyznaczonymi godzinami dyzuréw lub godzinami pracy $wietlicy oraz za dziecko, ktore nie zglosito
si¢ do swietlicy.

8. W oddziatach 0-3 uczniowie podczas wszystkich zaje¢ pozostajg pod opiekg wychowawcy lub
nauczyciela prowadzacego dane zajecia. W celu zapewnienia uczniom stalej opieki nauczyciel
przekazuje oddziat kolejnej osobie, prowadzacej z nig zajecia. Po zakonczeniu zajg¢ nauczyciel
odprowadza dzieci do $§wietlicy lub na boisku przekazuje rodzicom/opiekunom. W przypadku
dziecka, ktore ukonczyto 7 rok zycia droge do 1 ze szkoty moze pokonywac samodzielnie. Rodzice
wczesniej pisemnie lub ustnie informujg o tym wychowawce.

9. Uczniowie, ktorzy sa cztonkami kot zainteresowan i SKS mogg przebywaé na terenie szkoty
w uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym dane zajecia.

10. W uzasadnionych przypadkach uczniowie mogg przebywa¢ w szkole tylko za zgoda dyrektora.

11. Uczniowie przebywajacy na terenie obiektu szkolnego, np. w $wietlicy szkolnej zobowigzani sg
do przestrzegania tygodniowego planu zaje¢ w szczegodlnosci do punktualnego rozpoczynania zajec.

12. W czasie przerw miedzy lekcjami uczniowie przebywaja na boisku szkolnym, a w razie niepogody
na korytarzach szkolnych tego pigtra, na ktérym odbywac si¢ beda nast¢pne zajecia, pod opieka
petnigcego dyzur nauczyciela.

13. W czasie od rozpoczecia zajec do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczac terenu szkoty.

14. Uczniowie nie uczeszczajacy na lekcje religii powinni przebywaé w swietlicy szkolnej.

15. Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoty uczniowie wychodza na zewnatrz pod
opieka prowadzgcego zajecia nauczyciela, nauczyciel fakt ten odnotowuje si¢ w zeszycie wyjs¢.

* Rejestr prowadzony jest przez dyrektora szkoty i zawiera dat¢, miejsce oraz godzing wyjsécia 1ub
zbiorki uczniow, cel lub program wyjscia, miejsce 1 godzing powrotu, imiona 1 nazwiska opiekundw,
liczbg uczniow, podpisy opiekunow i dyrektora.

» Nauczyciel ponosi za uczniéw catkowita odpowiedzialnos¢.

» Do wycieczek szkolnych stosuje si¢ kartg wycieczki, ktora nauczyciel wypelia co najmniej 3 dni
przed wyjazdem ( zgodnie z regulaminem wycieczek).



16. Na wycieczce szkolnej uczen przestrzega regulaminu wycieczki i godnie reprezentuje szkole.

17. Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoty po zakonczeniu zaj¢¢ lekcyjnych moga odbywac
si¢ jedynie za pozwoleniem dyrektora szkoty.

18. Zabrania si¢ wnoszenia na teren szkoty papieroséw i innych uzywek, niebezpiecznych przedmiotow,
substancji tatwopalnych oraz lekéw (uwaga: leki moga by¢ uzywane tylko w
przypadku pisemnej informacji rodzicow o koniecznosci ich stosowania- poinformowany
wychowawca, higienistka).

19. Uczniowie zobowigzani sg do poszanowania majagtku szkolnego i dbania o czysto$¢ i estetyke
pomieszczen oraz terendw wokot szkoty, utrzymania czystosci 1 higieny w sanitariatach.

20. Na klatkach schodowych obowigzuje ruch prawostronny i zakaz biegania.

21.Dla zachowania bezpieczenstwa w czasie przerw obowigzuje zakaz biegania na korytarzach
szkolnych.

22.Podczas przerwy $niadaniowej uczniowie zostaja pod opiekg nauczycieli, z ktorym mieli druga
lekcje.

23.Podczas zaje¢ wychowania fizycznego w bloku dwugodzinnym podczas przerwy miedzy
lekcjami uczniowie pozostaja pod opiekg nauczyciela, z ktorym maja te zajecia.

24. W przypadku zagrozenia pozarowego i ogloszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie zobowigzani sg
zachowac spokdj 1 podporzadkowac¢ sie poleceniom nauczyciela lub kierujacego akcja ewakuacyjng.

25.Na terenie szkoly obowigzuje mozliwos¢ Korzystania z telefonow komorkowych zgodnie
z obowigzujacym regulaminem. Podczas lekcji obowigzuje zakaz konsumowania positkow.

1.3 Zasady Kkorzystania z pomieszczen szkoly, urzadzen i sprzetu szkolnego

1. Wejscie boczne do szkoty przy ul. Poznanskiej (od strony parkingu) oraz pokoj nauczycielski jest
zabezpieczone. Dostgp w postaci kodu cyfrowego lub czipu majg nauczyciele, wszyscy pracownicy
szkotly oraz kierowca odbierajgcy odbiady.

2. Uczeh moze korzysta¢ ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem kottowni, kuchni
1 pomieszczen gospodarczych oraz ze sprz¢tu szkolnego 1 pomocy naukowych za wiedzg 1 zgoda,
a takze pod nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego zajecia.

3. Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki, $wietlicy, stotdéwki i pracowni szkolnych oraz
zasad korzystania ze sprzg¢tu 1 wyposazenia tych pomieszczen podane sa w odrebnych regulaminach.

4. Uczniowie zobowigzani sg do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne, pomoce
naukowe 1 sprzet stuzacy wszystkim uczniom i1 pracownikom szkoty, uzywanie go zgodnie
Z przeznaczeniem i zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

5. W przypadku nieumys$lnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen zobowigzany jest
niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda powstata w wyniku razacego
zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata rozmys$lnie przez ucznia rodzice lub prawni
opiekunowie zobowigzani sg do niezwlocznego jej pokrycia.

6. Szkola nie ponosi odpowiedzialno$ci za drogie obuwie i kosztownag odziez oraz kosztowny
sprzet/np.MP3-4,tel. komdrkowe,laptopy/.

1.4 Regulamin bloku sportowego i boiska szkolnego
1. W bloku sportowym moga przebywa¢ wylacznie uczniowie, ktorzy aktualnie maja lekcje
wychowania fizycznego.
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Obowigzuje zmiana obuwia i strdj sportowy.

Szatnie sluzg wyltacznie do przebierania si¢ . Zabrania si¢ przesiadywania uczniow w szatniach.
Uczniowie nie¢wiczacy nie przebywaja w szatni, lecz na terenie bloku sportowego lub boiska pod
opieka nauczyciela prowadzacego lekcje wychowania fizycznego.

Po dzwonku na lekcje uczniowie wychodza na boisko szkolne lub wchodza do sal gimnastycznych
tylko pod opiekg nauczyciela.

Zabrania si¢ samodzielnego wychodzenia w czasie przerwy na sale gimnastyczna.

Na terenie bloku sportowego obowigzuje poszanowanie mienia szkolnego oraz cudzej wtasnosci.
Zabrania si¢ uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia nauczyciela.

Kazdy wypadek majacy miejsce w bloku sportowym i na boisku podczas przerwy, w czasie lekcji
uczen ma obowigzek zgtosi¢ nauczycielowi prowadzacemu, dyzurujacemu, a nastepnie dyrektorowi
szkoty.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione w szatni kosztowne przedmioty.

2. STRATEGIE ZARZADZANIA KRYZYSEM W SZKOLE.
PROCEDURY OGOLNE.

Procedury 1 strategie to narzedzia efektywnego reagowania na trudne lub zaskakujace sytuacje
wychowawcze. Szczegdlny obowigzek reagowania na niepokojace sygnaty [
zachowania ucznia spoczywa na nauczycielach. Szkota zobowigzana jest do wczesnego
rozpoznawania problemu i podejmowania oddziatywan profilaktycznych (uprzedzajacych),
wychowawczych (interwencyjnych), a czasami takze resocjalizacyjnych (naprawczych). Strategie
sa struktura dynamiczng.

2.1 Ogolny schemat zarzadzania kryzysem w szkole.

Ogolny schemat reagowania na r6zne zdarzenia kryzysowe:

okres przed kryzysem - dziatania uprzedzajace;
okres kryzysu 1 bezposrednio po kryzysie - dziatania interwencyjne;
pdzniej - dziatania naprawcze

Dzialania uprzedzajace:

zebranie informacji o skali zjawisk majacych wpltyw na powstanie kryzysu (identyfikacja
potencjalnych ofiar, czynnikdéw spustowych, in.);

poznanie dostgpnej infrastruktury pomocy;

poznanie skutecznych i dostepnych form pomocy;

opracowanie planu kryzysowych dziatanh wg. Algorytmu, w tym procedur powiadamiania, ochrony i
wsparcia psychicznego;

praktyczne uzgodnienie form i zasad wspotpracy z potencjalnymi partnerami - uzgodnienie planow
kryzysowych z poszczegélnymi stuzbami (policja, straza pozarng, wydzialem zarzadzania
kryzysowego, Centrum Zarzadzania Kryzysowego in).;

wyznaczenie cztonkéw Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

ustalenie lokalizacji zbierania si¢ SZK;

przeszkolenie wszystkich pracownikow w zakresu udzielania pierwszej pomocy, Stosowania
procedur, dziatan wynikajacych z planow kryzysowych;

wizualizowanie procedur, plandéw, inne formy promocji - druk plakatow, ulotek, skryptow;



przygotowanie zarzadzajacych szkota oraz SZK do dziatan w kryzysie;

“oswajanie” z psychologicznymi konsekwencjami narazenia na stres pourazowy, przekazywanie
sugestii co do roli wzajemnej pomocy, pomocy specjalistycznej, ryzyka zachowan, reakcji
destrukcyjnych.

Dzialania interwencyjne:

ochrona, kierowanie, tagczenie;

dziatania formalne - powiadamianie organdéw nadrzg¢dnych;

zebranie Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

gromadzenie informacji o zdarzeniu, wstepna diagnoza;

koordynowanie naptywajacych informacji;

inwentaryzacja problemow;

szacowanie priorytetow, nadawanie rangi: umiarkowanie wazne / bardzo wazne / ekstremalnie
wazne;

ocena potrzeb;

informowanie;

koordynowanie i wlasciwe wykorzystanie zasobéw ludzkich, oferowanej pomocy; dorazna pomoc
psychologiczna - defusing tj. spotkanie z osobami, ktore do§wiadczyty traumy, celem jego jest
rozbrojenie ostrych reakcji kryzysowych, ostabienie napigcia.

Dzialania naprawcze:
koordynacja wspotpracy z innymi zaangazowanymi w dziatania instytucjami;
ocena potrzeb - ustalenie w jaki sposob zdarzenie wptyneto na stan psychiczny ludzi (uczniowie,
personel, rodzice) 1 funkcjonowanie szkoty;
opracowanie programu poradnictwa kryzysowego adresowanego do poszczegoélnych grup - w tym
uczniow 1 rodzicow;
koordynacja pracy osob zaangazowanych w pomaganie poszkodowanym:
- rozdzielanie zadan,
monitorowanie stresu,
- budowanie powigzan,
- gromadzenie i udost¢pnianie materiatow,
state gromadzenie informacji zwrotnych o efektywnosci dziatan
kierowanie do specjalistow.

2.2 Realizatorzy dzialan kryzysowych. Zadania poszczegodlnych instytucji.

Realizacja wszelkich dzialan kryzysowych dotyczy bezposrednio zaangazowanych w kryzys
placowek, jak i instytucji nadzorujacych, interweniujgcych 1 wspierajacych. Dyrektor, po zebraniu
informacji o skali kryzysu, podejmuje decyzje o uzyskaniu pomocy z zewnetrznych zasobow.

Szkotla (obszar dzialan wewnatrzszkolnych):

powotanie Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

opracowanie lub adaptacja znanych procedur na wypadek konkretnych zdarzen;

omowienie poszczegdlnych procedur w ramach innych zespotéw szkolnych, np. wychowawczego;
podejmowanie dziatan interwencyjnych przez wychowawcow, nauczycieli, pedagoga, psychologa -
niezwloczne reagowanie na krytyczne zdarzenia wychowawcze;

zwracanie si¢ po pomoc i interwencj¢ do instytucji wymiaru sprawiedliwos$ci, wojska, OC, policji,
strazy miejskiej, strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego (wg kompetencji stuzb);
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* podejmowanie wspotpracy z placowkami wsparcia . ogdlnego i specjalistycznego;
» organizowanie szkolnych form pomocy i wsparcia (np. udzielanie konsultacji pedagogicznych, zajgé
socjoterapeutycznych, in.);

2. Placowki wsparcia ogolnego (Wydzial Edukacji UM, Kuratorium Oswiaty,
PPP, in.):

* wsparcie w dziataniach kryzysowych wg kompetencji;

* nadzor merytoryczny;

* badanie, monitorowanie skutecznos$ci;

* edukacja;

* organizowanie treningdéw;

» koordynowanie wsparcia specjalistycznego

2.3. Zakres obowigzkéw pracownikow szkoly, na wypadek Kkryzysowych zdarzen
szkolnych

Pielegniarka (jesli jest dostepna):
* udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej;
» zglaszanie potrzeb pomocy medycznej (wg. oceny zagrozenia zycia, zdrowia);
» aranzowanie 0sOb towarzyszacych uczniom odwozonym do szpitali;
* udzielanie uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze sobg incydent;
» przekazanie lekarzom kluczowych informacji o sytuacji, poszkodowanych.

Wychowawca, inni nauczyciele:

* powiadomienie ucznidw w klasie i podjecie tematu w dyskus;ji (jesli jest to wlasciwe);

* niezwloczne zidentyfikowanie ucznidow potrzebujacych porady, pomocy i zawiadomienie o tym
psychologa, pedagoga lub specjaliste wspierajacego szkole;

» eskortowanie ucznidw szczegdlnie pobudzonych, roztrzgsionych do miejsca udzielania pomocy;

* monitorowanie stanu uczniOw w okresie pdzniejszym;

+ towarzyszenie uczniom rannym, chorym;

+ angazowanie zespotu klasowego w konstruktywne lub pozadane formy aktywnosci (w zaleznosci od
rodzaju zdarzenia);

Pedagog, psycholog:
* koordynowanie dzialan zwigzanych z pomoca psychologiczng, zgtaszanie zapotrzebowania wsparcia
w tym zakresie;

 state udzielanie informacji - informacja jest podstawowg formg pomocy w sytuacji krytycznej

* pozostawanie w statym kontakcie z wychowawcami;

* prowadzenie ewidencji uczniow, ktorym nalezy udziela¢ pomocy;

* informowanie rodzicoéw / opiekundéw prawnych o konieczno$ci udzielania pomocy i1 zachecanie do
kontynuowania stosownych form pomocy poza szkota;

e pomoc rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na zdarzenie
kryzysowe;
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* pomoc pracownikom szkoty w radzeniu sobie z wlasnymi reakcjami na zdarzenie kryzysowe.

Sekretariat szkoly:

* zawiadamianie cztonkow Szkolnego Zespotu Kryzysowego o miejscach, terminach spotkan;

* kierowanie stuzb interweniujacych do miejsca incydentu, udzielanie informacji o topografii budynku,
specyficznych cechach sytuacji;

» kierowanie wszelkich telefonéw, zapytan od mediow do dyrektora szkoly / instytucji wyznaczone;j
do kontaktow z mediami.

2.4. Schemat postepowania dzialan interwencyjnych

Dyrektor:

» ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia;

* pozyskuje kluczowe informacje (co si¢ stato, kto byt zaangazowany, kto byt swiadkiem, jak zdarzenie
si¢ zaczelo).

* W uzasadnionych sytuacjach - powiadamia Policj¢ (997, 112), straz pozarng (998,112), pogotowie
ratunkowe (999, 112),

* rozpoczyna realizacje szkolnych procedur: ewakuacji, przeciwpozarowej, bombowej, inne
(w zalezno$ci od zdarzenia);

» powoluje Szkolny Zespdt Kryzysowy;

W uzasadnionych sytuacjach - wzywa placowke wsparcia (np. PPP, Osrodek Interwencji Kryzysowej)

* zawiadamia przez ogloszenie lub w inny dostgpny sposob personel szkoty;

* chroni (odizolowuje) wszystkich, ktorzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;

* podejmuje dziatania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi;

* upewnia si¢, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sa bezpieczni,

» zarzadza kontrole wej$¢/wyjs¢ w szkole;

+ utrzymuje kontakt z personelem szkoty, aby monitorowac sytuacje;

* kieruje uczestnikami zdarzen;

* na biezagco zawiadamia jednostk¢ policji / strazy pozarnej o przebiegu zdarzen, monituje
0 zmianach;

+ zbiera $wiadkow, poszkodowanych w zdarzeniu, jesli to mozliwe;

» zbiera kluczowe informacje niezbedne do dalszych dziatan;

* organizuje udzielanie pierwszej pomocy przed medycznej rannym (zapewniajac bezpieczenstwo
uczestnikom);

»  kontroluje obecno$¢ uczniow i personelu;

* wyznacza osob¢ do zawiadamiania rodzicow / opiekundéw prawnych uczniow;

» zleca zabezpieczenie miejsca zdarzen, §ladow;

* wspolpracuje z policja lub odpowiednimi stuzbami w rozwigzaniu problemu

3. PROCEDURY SZCZEGOLOWE OBOWIAZUJACE W SZKOLE.

Do podejmowania dziatah interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowigzuje
Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych form dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci 1 miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem. W mys$l tego dokumentu szkoly i placowki podejmuja dzialania
interwencyjne polegajace na powiadomieniu rodzicow 1 policji w sytuacjach kryzysowych,
w szczegblnosci, gdy dzieci i mtodziez uzywaja, posiadajg lub rozprowadzaja $rodki odurzajace.
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Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr
35 poz.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z pdézn. zm. /oraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawa/.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
/Dz. U. Nr 35, poz.230 zp. zm./

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198/.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./

5) Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawne form i
metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestgpczos$ci nieletnich.

6) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z p6zn. zm./

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegblowych form dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrdd dzieci 1 miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/.

8) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania
I organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i
placéwkach (Dz. U. z 2013 r. poz.532)

3.1 Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

1. Natychmiastowe udzielenie pomocy i zapewnienie poszkodowanemu opieki przez nauczyciela,
innego pracownika szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat si¢ o wypadku.

2. Wezwanie pogotowia ratunkowego lub inng pomoc (w razie potrzeby), a takze poinformowanie
rodzicoéw o zaistnialym wypadku.

3. Zawiadomienie dyrektora szkoty i pracownika stuzb bhp telefonicznie i mailowo.

4. Zabezpieczenie miejsca wypadku do czasu ustalenia okolicznos$ci i przyczyn oraz ustalenie $wiadkow
zdarzenia.

5. Monitorowanie stanu zdrowia poszkodowanego przez wychowawcg.

6. Niezwloczne przystapienie przez zespot powypadkowy do ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.
7. Sporzadzenie protokotu powypadkowego w ciggu 21 dni od wypadku.

8. Zatwierdzenie przez dyrektora protokotu powypadkowego w ciagu 5 dni od sporzadzenia protokotu.
9. Doreczenie protokotu wraz z zalgcznikami osobie sprawujacej opieke nad poszkodowanym
Z pouczeniem o sposobie 1 terminie odwotania.

10. Po zatwierdzeniu protokotu wpisanie wypadku do rejestru wypadkow uczniowskich.

11. Zarzadzenie przez dyrektora zastosowania srodkow profilaktycznych.

12.0moéwienie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej okolicznosci i przyczyny wypadkoéw oraz
zastosowanych $srodkow profilaktycznych.

3.2 Procedura postepowania w sytuacji agresywnego zachowania dziecka

1. Natychmiastowa reakcja ze strony osoby dorostej majgca na celu przerwanie niewtasciwego
zachowania. Poinformowanie rodzicow o sytuacji.

2. Stworzenie dziecku sytuacji, w ktorej ma mozliwo$¢ uspokojenia si¢ i przemysSlenia Swojego
zachowania, wsparcie psychologa lub pedagoga szkolnego.

3. Jezeli sytuacja si¢ powtarza, nauczyciel informuje rodzicow o zaistniatym problemie.
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W przypadkach, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktére w jej wyniku ulegly zniszczeniu,
wychowawca wraz z uczniem ustala, w jaki sposob uczen moze naprawi¢ efekty swojego dziatania. O
zdarzeniu i1 formie zado$¢uczynienia informuje dyrektora szkoty i rodzicow.

4 W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko innej osobie, wychowawca przeprowadza
rozmowg¢ ze sprawcg i poszkodowanym w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia,

ustalaja forme¢ zado$¢uczynienia. Rozmowe¢ wyjasniajgcg nalezy przeprowadzi¢ nie

faczac ze sobg stron sporu.

5. Jesli zachowanie nadal nie ulega poprawie, wychowawca zglasza problem dyrekcji. Nastepnie
odbywa si¢ wspdlne spotkanie rodzicéw, wychowawcy oraz specjalistow (pedagog, psycholog) w
obecnosci dyrektora szkoty. Omowienie i1 podjecie dziatan wspierajacych dziecko,

rodzicow oraz szkote.

6. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania dziecka (grozenie, napas¢ fizyczna, brak mozliwosci
uspokojenia ) opiekun wzywa rodzicéw. W razie niemoznosci kontaktu z rodzicami, jesli uczen
zagraza bezpieczenstwu oraz zdrowiu swojemu i innych, szkota powiadamia Policj¢ lub Pogotowie
Ratunkowe.

7. W razie niemozliwos$ci przezwyci¢zenia trudnosci wychowawczych wynikajacych z braku
wspotpracy lub innych zaniedban obowigzkow rodzicielskich , Rada Pedagogiczna rozwaza
poinformowanie o sytuacji Sad Rodzinny.

3.3 Procedura postepowania dotyczaca samowolnego opuszczania zajeé¢ lub szkoly przez
ucznia.

1. W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcjg, nauczyciel prowadzacy zajecia po stwierdzeniu
nieobecnosci niezwlocznie powiadamia 0 tym dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty wraz z wychowawcg, przy pomocy monitoringu, informacji innych nauczycieli
i pracownikow ustala miejsce pobytu ucznia w czasie nieobecnosci na zajgciach.

3. Jezeli uczen nie przebywa na terenie szkoty dyrektor natychmiast powiadamia rodzicéw o zdarzeniu.

4. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia i przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz
z uczniem w ich obecnos$ci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania samowolnego opuszczania zajec,

rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategi¢ postgpowania . Sporzadza
notatke ze spotkania.

3.4 Procedury usprawiedliwiania nieobecnoSci uczniow oraz egzekwowania

systematycznego uczeszczania na zajecia szkolne.

1. Nauczyciele prowadzacy zajecia lekcyjne bezwzglednie odnotowujg wszystkim nieobecnym na
zajeciach uczniom nieobecnos¢ w dzienniku.

2. Uczniom uczestniczacym w zawodach sportowych, badz konkursach przedmiotowych odbywajacych
si¢ w czasie zaje¢ lekcyjnych nie zaznacza si¢ nieobecnosci, lecz wpisuje si¢ odpowiednio informacje
,zawody”, ,konkurs” (wpisu dokonuje wychowawca klasy na podstawie informacji od nauczyciela
odpowiadajacego za organizacje zawodow sportowych, konkursow przedmiotowych lub organizator
).

3. Uczen zwalniany z lekcji w trakcie ich trwania musi przedstawi¢ pisemng prosb¢ rodzicow zapisang

w formie pisemnej lub w e-dzienniku librus. Ucznia zwalnia wychowawca, a w
przypadku jego nieobecnos$ci nauczyciel przedmiotu lub dyrektor.
4. W przypadku uskarzania sie dziecka na zte samopoczucie nauczyciel kontaktuje ucznia z

pielegniarka szkolng . Jezeli wedlug oceny pielgegniarki szkolnej stan zdrowia ucznia jest zty
nauczyciel lub pielegniarka wzywa rodzicow/opiekundéw prawnych i powierza dziecko ich opiece. W
przypadku, gdy rodzice nie moga odebra¢ dziecka, a stan zdrowia zagraza zyciu wzywane jest
pogotowie. W takim przypadku o zaistnialej sytuacji informuje si¢ dyrektora.
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5. Wychowawca w terminie do 10 dni od zakonczenia nicobecno$ci ucznia w szkole usprawiedliwia je
na postawie wpisu w e-dzienniku librus. Dopuszczalne jest usprawiedliwianie nieobecno$ci przez
rodzica ustnie ( ale nie telefonicznie). Po uptywie podanego terminu godziny pozostaja
nieusprawiedliwione.

6. Rodzic jest zobowigzany $cisle wspotpracowaé z wychowawca w celu kontroli frekwencji ucznia, a
w przypadku przedhuzajacej si¢ nicobecnosci (powyzej 3 dni) poinformowaé wychowawce.

7. Wychowawca w przypadku braku informacji o przyczynach przedluzajacej sie nieobecnosci jest

zobowigzany do kontaktu z rodzicami.

Wychowawca na biezgco monitoruje frekwencj¢ w dzienniku.

Jezeli rodzice odmawiaja wspdipracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a uczen nadal nie realizuje

obowigzku szkolnego zostaje uruchomiona procedura wyegzekwowania realizacji obowigzku

szkolnego zgodnie z Dz.U.36.p0z.161 z 1991, Dz.U .Nr 96 z 7 wrzes$nia 1991 ze zmianami.

© ©

3.5. Postepowanie wobec ucznia chorego w szkole

1. Problemy zdrowotne zglaszane przez uczniow.

W przypadku, gdy uczen zglasza wystapienie problemu zdrowotnego ( np. dolegliwosci bolowych),
nauczyciel powiadamia higienistke szkolng lub pracownika sekretariatu. Pracownik sekretariatu lub inny
wyznaczony pracownik szkoty, przejmuje opiek¢ nad chorym uczniem i zaprowadza go do pielegniarki
szkolnej. Pielggniarka po rozmowie z uczniem i udzieleniu pomocy, zawiadamia rodzicéw/ opiekunow
prawnych. W sytuacji nieobecnosci pielggniarki, do podj¢cia powyzszych dziatan zobowigzany jest
dyrektor placéwki o§wiatowej lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.

2. Stany nagle — natychmiastowa interwencja lekarska

W przypadku, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej nauczyciel,
dyrektor szkoly lub pielggniarka zobowigzani sa do podjecia dzialan pomocy przed medycznej
w zakresie posiadanych umiej¢tnosci oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego. Jednoczesnie,
obowigzkiem tych osob jest zawiadomienie rodzicow/ opiekunow prawnych.

3. Podawanie lekéw uczniom z chorobg przewlekla.

W odniesieniu do ucznia z choroba przewlekta, kiedy wystepuje koniecznosé statego podawania mu
lekow w szkole, rodzice dziecka ( przed przyjeciem go do placowki) zobowigzani sg do przedtozenia
informac;ji:

a) na jaka chorobg dziecko choruje?

b) jakie leki na zlecenie lekarza zazywa ?(nazwa leku, sposob dawkowania)

c) konieczne jest rowniez dotaczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego upowaznienia
pielggniarce do podawania dziecku lekéw; w czasie nieobecnosci pielggniarki w placéwcee
o$wiatowej — W sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania leku lub wykonania innych
czynno$ci ( np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce; podawanie leku
droga wziewng dziecku choremu na astme¢) — czynnosci te moga wykonywac rowniez inne osoby
( w tym: samo dziecko, rodzic, nauczyciel), jezeli odbyty przeszkolenie w tym zakresie. Osoby
przyjmujace zadanie musza wyrazi¢ na to zgodg, zas posiadanie wyksztatcenia medycznego nie
jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez rodzicéw uprawnien do
wykonywania czynnosci zwigzanych z opieka nad dzieckiem oraz zgoda pracownika szkoty i
zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢ form¢ umowy ( ustnej lub pisemnej) pomigdzy
rodzicami dziecka przewlekle chorego, a pracownikiem szkoty.
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3.6. Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziez)'
demoralizacja.

3.6.1 Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia ucznia o spozywanie alkoholu lub
innych Srodkow odurzajacych na terenie szkoly lub gdy na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych.

1.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyt 18 lat, uzywa Iub jest pod wptywem
alkoholu lub innych $rodkoéw odurzajacych, nauczyciel informuje o tym wychowawce klasy i
dyrektora szkoty.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego;
stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie -przekazuje pod opieke
pielggniarce szkolnej lub innemu pracownikowi szkoty. W szczego6lnych wypadkach po konsultacji
z pielegniarkg wzywa lekarza w celu udzielenia pomocy medycznej.

Wychowawca informuje o zaistnialym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego oraz wzywa do szkoty
rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza
rozmowg¢ z rodzicami oraz z uczniem, w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego i/lub dyrektora
szkoty'. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicéw zas bezwzglednie
do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej nalezy zaproponowaé
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki. Z przeprowadzonej
interwencji wychowawca/ pedagog sporzadza notatke, ktora podpisuja uczestnicy rozmowy.

Gdy rodzice ucznia odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badZ swoim zachowaniem
daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob dyrektor szkoty zawiadamia
najblizsza) jednostke policji.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci,! policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby
wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych - na czas niezbedny do
wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢
rodzicow/opiekunoéw oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyl 18 lat.

Jezeli nadal obserwuje si¢ postepujacy proces demoralizacji dziecka, a rodzice nie wspotpracujg ze
szkolg dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, w sytuacji gdy, szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.
Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktéry ukonczyl 17 lat, stanowi wykroczenie
z art. 43" ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policj¢. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

3.6.2 Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik szkoly)
zauwazy, ze uczen pali papierosy.

1.

Nauczyciel interweniujacy powinien poinformowaé¢ o tym fakcie wychowawce klasy lub

1 Stezenie we krwi powyzej 0,5 % alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm?
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pedagoga/psychologa.

Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem/psychologa) wzywa do szkolty rodzicow/prawnych
opiekunow ucznia i przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papieroséw' przez dziecko. Rozmowa
odbywa si¢ w obecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty. Rodzic zobowigzuje si¢ do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno - ostrzegawcza z uczniem. Uczen zobowigzuje si¢
w formie pisemnej do niepalenia papierosow.

W przypadku notorycznego tamania zakazu palenia papieroséw traktowanego jako demoralizacja
decyzja dyrektora szkoly sprawa zostaje przekazana odpowiednim organom ( sad rodzinny).

3.6.3 Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk

1.

Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkot}', wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia.

informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

3.6.4 Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada
przy sobie substancje przypominajacq narkotyk.

1.

Nauczyciel interweniujacy w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma
prawo zada¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wilasnej odziezy), ew. innych przedmiotdow budzacych podejrzenie co do ich zwiazku
poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoS$ci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach nauczyciel interweniujgcy powiadamia dyrektora szkoty oraz
rodzicéw/opiekundw ucznia 1 wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
I pokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.
Jezeli uczen wyda substancje¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustali¢, w jaki
sposob i od kogo, uczen nabyt substancje. Cale zdarzenie nauczyciel interweniujacy dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce
karalne jest:

e posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;

e wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajacych;
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udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do uzycia;
wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajacych

wyrabianie, posiadanie, zbywanie, nabywanie lub przechowywanie przyrzadow stuzacych
do nielegalnego wytwarzania lub przetwarzania srodkéw odurzajacych lub substancji
psychotropowych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt
17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktéry§ z wymienionych czynéw popehni uczen, po
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks postepowania karnego. W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia,
ktéry nie ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia
przestepstwa przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje¢ (art. 4 Upn i art. 304

Kpk).
3.6.5 Procedura postepowanie wobec ucznia sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa:

1. Nauczyciel interweniujgcy niezwlocznie powiadamia pedagoga i dyrektora
szkoty,

2. Wspdlnie z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkow zdarzenia,

3. Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) wychowawcy lub
pedagogowi pod opieke,

4. Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia - sprawcy,

5. Niezwlocznie w porozumieniu z dyrektorem powiadamia policje, w przypadku gdy sprawa
jest z kategorii przestepstw' z kodeksu karnego $ciganych z urzedu lub sprawca nie jest
uczniem szkoty i jego tozsamo$¢ nie jest nikomu znana,

6. Nauczyciel interweniujacy, wychowawca lub pedagog zabezpiecza ewentualne dowody

przestepstwa, lub przedmioty pochodzacych z przestgpstwa i przekazuje je policji (np.
sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jakis$
przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Instytucje panstwowe, dowiedziawszy sie o popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego

sciganego z urzedu, sq obowigzane niezwlocznie zawiadomic¢ o tym sqd rodzinny lub policje oraz

przedsiewzigé czynnosci niecierpigce zwloki, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladow i dowodow

popelnienia przestepstwa. (art4§2 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich,).

Kategorie przestepstw z kodeksu karnego $cigane z urzedu:

udziat w bdjce lub pobiciu;

doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania plciowego lub poddania si¢ innej
czynnosci seksualnej;

znecanie sig;

wywieranie wptywu na §wiadka w celu sktonienia do cofnigcia skarg lub wptynigcia na
zlozone zeznania;

podrabianie dokumentow;

kradziez;

kradziez z wlamaniem;
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® r10zb0j;
e przywlaszczenie;
e 0szustwo.

3.6.6 Procedura postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu

karalnego:

1. Nauczyciel interweniujgcy pozostawia poszkodowanego ucznia pod opieka pielegniarki, ktora
udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZz zapewnia mu pomoc poprzez wezwanie
lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Nauczyciel interweniujacy niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia.

4. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem niezwtocznie wzywa policje w przypadku, kiedy

istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestgpstwa, ustalenia okoliczno$ci
i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

3.7 Procedura reagowania - proba samobdjstwa ucznia
Dzialania uprzedzajace
* monitorowanie przez wychowawcow, nauczycieli, psychologa, pedagoga stanu psychicznego uczniow,

reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego stresu, objawy depresji.

Dzialania interwencyjne

osoba interweniujaca ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia;

nie pozostawia ucznia samego;

usuwa wszystko, co moze utatwi¢ realizacje zamiaru;

przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce (pod opieke pielegniarki szkolnej,
pedagoga/psychologa)

dokonuje ona szybkiej oceny dalszych zagrozen, np. wg klucza:

RYZYKO UMIARKOWANE - np. uczen moéwi o samobojstwie, nie moéwi jak to zrobi, nie bylo
wczesniejszych prob;

DUZE RYZYKO- np. wystapity czynniki przedwypadkowe, uczeh moéwi jak to zrobi, byly
wczesniejsze proby;

EKSTREMALNE RYZYKO- np. wystapity wskazniki przedwypadkowe, uczen dokonat
samookaleczenia, podjat inne dzialania zagrazajace zdrowiu/zyciu.

zbiera wstegpne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia;

zawiadamia Dyrekcj¢ Szkoty - Dyrekcja zawiadamia UM

wzywa pomoc (pogotowie, policje, straz), jesli potrzeba;

uczniowi towarzyszy osoba interweniujaca lub pedagog/psycholog (nie moze zosta¢ sam);
zawiadamia wychowawce 1 dyrektora szkoty o wynikach swojej oceny sytuacji (ryzyka);
wychowawca powiadamia rodzicow / opiekundow prawnych;

powolany przez Dyrektora Szkolny Zespdt Kryzysowy dokonuje wyboru priorytetéw dzialania
uzalezniajac je od oceny sytuacji;

zespoOt ustala strategie odpowiednig do uzgodnionych priorytetow;

personel szkoly chroni ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumaty Zujacy mi (np.
kontaktem z mediami, $wiadkami, itp.)

Dzialania naprawcze

zespot powotany przez dyrektora dokonuje diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze
odratowana osoba ma nadal powazne ktopoty z radzeniem sobie z problemami Zyciowymi;
zespol konsultuje dalszg strategie ze specjalistami, PPP, CIK lub placéwka opieki zdrowotne;j;
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zesp6Ol podejmuje probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu
bezpieczenstwo oraz skontaktowala si¢ ze specjalista.

3.8 Procedura reagowania —zaloba po $mierci ucznia (uwaga: za wyjatkiem S$mierci
samobojczej)
Dzialania uprzedzajace

omoOwienie procedury postepowania na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;
omoéwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na forum Rady
Pedagogicznej.

Dzialania interwencyjne

Dyrektor informuje o sytuacji nauczycieli, wychowawcow;

Pedagog/psycholog przypomina (podaje) zasady kierowania dyskusja

z elementami odreagowania z uczniami, na potrzeby godzin

wychowawczych, innych lekcji (daje materiaty instruktazowe);

Wychowawca informuje uczniow na forum klasy; (opowiada

o okoliczno$ciach $mierci, uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego);

Jesli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w' ceremoniach pogrzebowych,
uroczystosciach o charakterze ,,wspominkowym” itp.;

Dzialania naprawcze

Wychowawca ocenia potrzeby - monitoruje stan psychiczny uczniow ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage¢ na uczniow, u ktorych stwierdza
szczegoblnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji;

Wychowawca pozostaje w stalym kontakcie z pedagogiem/psychologiem szkolnym tub specjalistg z
PPP;

Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem /psychologiem organizuje - spotkanie, ktérego celem
jest wymiana doswiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych sposobow
radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach, dziataniach,
konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emocjonalnego poszkodowanych.

* Wychowawca wraz z pedagogiem /psychologiem utatwia kontakt ze specjalistami z placéwek wsparcia

zewnetrznego

3.9 Procedura reagowania - konieczno$¢ zawiadomienia o $mierci ucznia

O $mierci ucznia lub nauczyciela, ktéra miata miejsce na terenie szkoty lub w zwigzku z zajeciami
szkolnymi, wycieczkami, koloniami itp. powinien poinformowac rodzing dyrektor szkoty tub osoba
upowazniona (jednak musi ona bezposrednio kojarzy¢ si¢ z administracja szkolng). Dotyczy to
sytuacji, kiedy jest na to czas. Pozostate przypadki pozostaja w gestii policji, lekarzy, psychologdéw
itp. W sytuacji, gdy wyznaczona osoba nie czuje si¢ na sitach do konfrontacji z ekstremalnymi
emocjami przezywanymi przez rodzine, ktora do§wiadczyta $mierci np. dziecka, wowczas zadanie to
powinien przejaé na siebie psycholog lub pedagog.

- Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywac twarza w twarz. Nalezy unika¢ powiadamiania

za pomoca telefonu lub poczty, jesli jest to tylko mozliwe.
Powiadamianie o $mierci musi spetni¢ nastgpujace warunki:
e dostarczy¢ niezbgdnych informacji;
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e udzieli¢ pierwszego wsparcia dla ofiar;

e ochroni¢ godnos¢;

e okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.
- Powiadomienie powinno odbyc¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia tozsamosci ofiary

1 ustalenia tozsamos$ci 0s6b mu najblizszych.
Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba powiadamiang o stanie
zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca, krazenie, cukrzyca itp.), ktore sg istotne do
przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby powiadamiane mogg reagowaé w sposob
bardzo emocjonalny, moga potrzebowaé pierwszej pomocy. Warto przygotowaé sobie wsparcie
pogotowia medycznego, zeby umozliwi¢ w razie potrzeby, natychmiastowg interwencj¢ lekarska.
Powiadomienie o §mierci powinno odbywac si¢ przez co najmniej dwie osoby. Jedna udziela informac;ji,
druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie
przyjaznym osobie powiadamiane;j.
Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, bez ,,owijania w bawelne” i dorabiania r6znych
historii. Np. ,,Mam dla pani / pana bardzo zta wiadomo$¢: pani / pana bliski nie zyje”. Powinno si¢
wyrazi¢ wspotczucie, przykro$¢ i zrozumienie. Tak jak w przypadku standardowych kondolencji. Nalezy
zachowa¢ si¢ empatycznie, w razie potrzeby udzieli¢ wsparcia fizycznego np. objaé osobe, podaé
chusteczke do nosa.
Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich begdzie wymagata osoba
powiadamiana. Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwiezte. Nalezy unika¢ drastycznych
szczegotow 1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementow sprawy. Nalezy
skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmarlego - zaproponowac¢ pomoc w
zawiadamianiu innych bliskich, zapyta¢ si¢ czy jest co$ co mozemy zrobi¢ dla rodziny zmartego.
Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawia¢ rodziny i bliskich zmartego samych bez opieki.
Powinien zosta¢ pracownik socjalny lub psycholog, tak dlugo, az minie pierwsza reakcja - szok lub
pojawia si¢ osoby bliskie np. czlonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane
kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji lub / 1 wsparcia, w razie potrzeby. Aby
rodzina ofiary nie czula si¢ pozostawiona sama sobie, poda¢ namiary instytucji udzielajacych wsparcia
(np. psychologowie)
Jezeli rodzina zmarlego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic¢ sgsiadow
0 potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne, interwencja z udzialem
medykow itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegotowych informacji sgsiadom, nie nalezy wspominac
o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzing zmartego.
Rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $mierci ucznia z medidw lub od osob trzecich. Obowigzek
informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.
Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub nastolatkom.

3.10 Procedura reagowania - epizod psychotyczny ucznia

Dzialania uprzedzajace

- Zrobienie listy symptomow psychotycznych - zaproszenie specjalisty w tej dziedzinie, omdwienie
skuteczne metody reagowania;

- omowienie procedury na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

- zapoznanie si¢ 1 udostepnienie innym ,,10 tez o schizofrenii” opracowanych przez Towarzystwo
Psychiatryczne
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- sprawdzenie, jak skutecznie wezwac pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia zdrowia/zycia,
takze spowodowanego atakami psychozy;

- opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych si¢ udzielaniem
pomocy osobom chorym psychicznie,

Dzialania interwencyjne

- osoba interweniujgca nie pozostawia ucznia samego(reaguje spokojnie, fagodnie);

- bez rozglosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce (gabinet lekarski, gabinet
psychologa/pedagoga);

- na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu; informuje o zdarzeniu
dyrekcje szkoty, wychowawce, pedagoga/psychologa;

- zawiadamia pogotowie ratunkowe (999, 112)

- nie skupia si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza, czy nie - pozostawiamy to lekarzom

Dzialania naprawcze

- jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowac do tego klas¢ - np. przeprowadzi¢
zajecia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba psychiczna” (jezeli fakt choroby jest ogdlnie
znany);

- jezeli uczen sobie tego nie zyczy - nie informowac klasy;

- wziaé pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okre§laniu wymagan wobec ucznia;

- konsultowa¢ postgpowanie z lekarzem oddzialowym, na ktorym leczy si¢ uczen, ktory to lekarz
jednak nie musi udzieli¢ informacji;

- udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwo$¢ skorzystania z form
pomocy dostepnych w PPP, PZP, przyszpitalnych grupach wsparcia.

3.11 Procedura reagowania: incydent bombowy

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdw wybuchowych, innych niebezpiecznych
substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkot osobom,
uniemozliwi¢ dostep 0sob postronnych do tych przedmiotéw i wezwaé policje - tel. 112. powiadomié
dyrektora szkoty, ktory przeprowadza ewakuacj¢ 1 powiadamia odpowiednie stuzby; w przypadku
nieobecnosci dyrektora nauczyciel prowadzacy zajecia podejmuje dziatania lezace w gestii dyrektora.

3.11.1 Symptomy wystapienia zagrozenia

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o mozliwosci

wystapienia zamachu lub sa one trudno dostrzegalne. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

- rzucajgce si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osob;

- pozostawione bez opieki przedmioty, typu: teczki, paczki, pakunki itp.;

- osoby wygladajace na obcokrajowcow;

- osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

- samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach, tj. w poblizu
kosciotow lub miejsc organizowania imprez masowych i zgromadzen.

O swoich spostrzezeniach informujemy: stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo obiektu lub Policje.

3.11.2 Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia

bombowego.

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo.
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10.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze, takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
Nalezy bezwzglednie wykonywacé polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenia ogélnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice, strychy) oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukuja osoby wyznaczone lub stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy, nalezy je opuscié, zabierajac rzeczy osobiste
(torebki, siatki, nesesery itp.).

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja
zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki 1 komoérki organizacyjne Policji.

3.11.3 Zasady zachowania si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie
podlozenia ,,bomby”:

1.
2.

Podczas dziatan, zwiazanych z neutralizacja ,,bomby”, stosujemy si¢ do polecen Policji.

Jak najszybciej oddalamy si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze informujemy o
zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej
strong.

Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwlocznie udajemy si¢ do wyjscia, zgodnie ze
wskazaniami administratora budynku tub wskazaniami upowaznionych osob.

3.11.4 Rady przygotowane przez ekspertow z Biura Operacji Antyterrorystycznych
Komendy Glownej Policji:

1.

2.

Zawczasu nalezy pomysle¢, ktoredy mozna si¢ ewakuowacé w pospiechu z budynku. Zapamigtaj,
gdzie znajdujg si¢ klatki schodowe 1 wyjscia ewakuacyjne.

Nalezy zwraca¢ uwagg na cigzkie lub tatwo tlukace si¢ przedmioty, ktére moga by¢ przesunigte,
zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamigtaj elementy z najblizszego otoczenia.
Nalezy rowniez pami¢ta¢ o tym, aby nie przyjmowac od obcych oséb zadnych pakunkow oraz nie
pozostawia¢ bagazu bez opieki.

Jezeli jeste$ osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla osOb 1 mienia, powiniene$ ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji Szkoly. Informacji takiej nie nalezy przekazywaé
niepowolanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki
1 w konsekwencji utrudnié przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sob z zagrozonego miejsca.
Zawiadamiajac Policje nalezy podac¢ nastepujace informacje: rodzaj zagrozenia i1 zrdédto informacji
o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot); tre$¢ rozmowy z osoba
informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego; numer telefonu, na ktory przekazano informacje
o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia; adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajace;j;
opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.
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3.12. Procedura post¢gpowania w przypadku ewakuacji szkoly

1.
2.

10.
11.

Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty.

Niezwlocznie powiadamia wszystkich pracownikow przebywajacych na terenie ewakuowanego
odcinka.

W pierwszej kolejnosci ewakuowane sg osoby z pomieszczen zagrozonych.

W dalszej kolejnosci ewakuuje si¢ osoby poczynajac od najwyzszej kondygnacji, ruch
rozpoczynaja osoby ograniczonych zdolno$ciach poruszania si¢, strumien ruchu zamykaja osoby
sprawne fizycznie.

Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z opracowang instrukcja organizacji i przebiegu ewakuacji.
Pomieszczenia na parterze w szczego6lnych przypadkach moga by¢ opuszczane przez okna.
Nauczyciel powinien uporzagdkowaé grupe w ten sposob, aby bezposrednio za nim znajdowatly
si¢ osoby najstabsze fizycznie, grupe zamykaja odpowiedzialni uczniowie, ktéorzy moga, w razie
potrzeby, wesprze¢ stabszych.

Nie nalezy bez potrzeby otwiera¢ okien i drzwi.

Pomieszczenia opuszczane nie powinny by¢ zamykane na klucz

Po zakonczeniu ewakuacji opiekun grupy zobowigzany jest do sprawdzenia listy obecnosci.

W razie podejrzenia, ze kto§ mogl pozosta¢ w strefie zagrozonej, nalezy powiadomi¢ stuzby
ratownicze.

3.13. Procedura postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoly

1.

o

©®~No

11.

12.

13.

W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy zachowaé przede wszystkim spokdj, oceni¢ sytuacje i
podja¢ dziatania zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

Jezeli zauwazy si¢ pozar lub otrzyma informacje¢ o pozarze, nalezy natychmiast zaalarmowacé
wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objetej pozarem oraz Panstwowa
Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112.

Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek szkolny (3 krotkie
dzwonki).

O zdarzeniu nalezy poinformowac¢ natychmiast dyrektora szkotly lub jego zastepce.

Nalezy bezzwlocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu gasniczego
znajdujacego si¢ w budynku. UWAGA! Nie wolno gasi¢ ognia, ktorego nie jest si¢ w stanie
opanowac! Nie gasi si¢ wodg urzadzen pod napigciem oraz cieczy tatwopalnych!

Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozonej. ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z procedurami.
Do przybycia Strazy Pozarnej akcjg kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowac si¢ poleceniom kierujacego akcja.
Dyrektor zleca pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu.

. Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usung¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa wszelkie

znajdujace si¢ tam materialy palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet 1 urzadzenia oraz
wazne dokumenty, no$niki informacji itp.

Nie nalezy otwiera¢ — bez wyraznej potrzeby — drzwi i okien do pomieszczen objetych pozarem;
doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstal pozar, nalezy zachowaé szczegdlng
ostroznos$¢.

Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne wchodzac trzeba
zachowa¢ szczeg6lng ostrozno$¢, w zadymieniu porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej lub na
czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwigcej powietrza 1 lepsza widoczno$¢. Aby nie straci¢
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orientacji nalezy porusza¢ si¢ wzdhuz $cian, porgczy; usta zastoni¢ np. wilgotng chustka.

14. Po przybyciu wtasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac si¢ do ich polecen.
15. Dowodce przybytych jednostek nalezy powiadomic o sytuacji i podjetych dotychczas dziataniach.

3.14. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

1.

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie, sa zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem, utrudniajacym dostep do tresci niepozadanych.
Uczniowie moga korzystac z Internetu wylacznie pod kontrolg nauczyciela.
Podczas korzystania z Internetu uczniowie:
a) powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo
poznanych os6b,
b) nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,
C) nie moga zapisywac na dysku komputeréw plikow graficznych, muzycznych, filmowych
itp., $ciggnietych z Internetu,
d) nie moga umieszczaé tresci obrazliwych,
e) powinni przestrzegaé zasad netykiety,
f) w razie wystgpienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwrécic¢ si¢ do nauczyciela o
pomoc.
Wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia zwigzane z
Internetem.
Wszystkie incydenty, ktoére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom, zajmujacym si¢ Sciganiem przestepstw internetowych.

3.15. Procedura postepowania w przypadku naduzywania internetu.

1.

Ujawnienie przypadku naduzywania internetu. Informacja o nadmiernym korzystaniu z sieci lub

komputera moze dotrze¢ do nauczyciela/ pedagoga z roznych zroédet: moze by¢ zgloszona przez

ucznia, rodzicdw, innych nauczycieli.

Rozmowa z uczniem/ wychowawcy, pedagoga, nauczyciela/ Zebranie informacji na temat

podejrzen o naduzywaniu internetu, jego formy oraz czestotliwosci.

Kontakt z rodzicami. Poinformowanie opiekunéw o obserwacjach dotyczacych dziecka.

Zapewnienie wsparcia psychologicznego dziecku na terenie szkoty badz polecenie specjalistycznej

placowki.

Wsparcie informacyjne Dotyczy mozliwosci dalszych dziatan w sytuacji naduzywania internetu.

Przekazanie kontaktu do zespotu pomocy w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa online

Helpline.org.pl. (Kontakt z zespotem jest mozliwy pod bezptatnym numerem telefonu 800 100 100

oraz poprzez czat, od poniedziatku do pigtku w godz. 12.00-18.00, jak rowniez poprzez formularz:

Zadaj nam pytanie na stronie www.helpline.org.pl i e-mail: helpline@helpline.org.pl.)

Podjecie interwencji prawnej. W wypadkach uzasadnionych poinformowanie Sadu Rodzinnego

Procedury postgpowania wobec sprawcy 1 ofiary cyberprzemocy Procedury postepowania wobec

sprawcy:

- Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

- Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposob rozpowszechnienia, ustalenie
sprawcy, swiadkow zdarzenia)

- Powiadomienie dyrektora, pedagoga szkolnego

- Analiza zdarzenia przez nauczyciela, ktéory otrzymat informacje, przy wspodludziale
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wychowawcy/ pedagoga

- Zabezpieczenie dowodow

- Przerwanie aktu cyberprzemocy (zawiadomienie administratora serwisu w celu usunigcia
materiatu) W razie koniecznosci:

- Powiadomienie policji

- Powiadomienie policji i/ lub sadu rodzinnego

- Zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postgpowania i usuni¢cia materialdow z sieci -
Zastosowanie konsekwencji regulaminowych

- Zapewnienie pomocy psychologiczno -pedagogicznej uczniowi sprawcy - Powiadomienie
rodzicow lub opiekuna prawnego sprawcy

- Powiadomienie o dalszym postepowaniu i konsekwencjach wobec dziecka

- Zawarcie kontraktu

- Nie konfrontujemy sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

3.16. Procedura postepowania wobec ofiary cyberprzemocy
- Ujawnienie przypadku cyberprzemocy
- Poinformowanie rodzicoOw ucznia, ofiary przemocy
- Przedstawienie krokéw, jakie zostang podjete w celu wyjasnienia zaj$cia oraz zapewnienia
bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi,
- Zaproponowanie rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psychologa, pedagoga)
- Rozmowa z ofiarg cyberprzemocy (wsparcie, porada)
Wsparcie psychiczne
Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy potrzebuje pomocy i
emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze wiedzie¢, ze szkota podejmie odpowiednie
kroki w celu rozwigzania problemu.
Porada
Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac¢ porade, jak ma si¢ zachowacé, aby zapewnié
sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.
Podczas rozmowy z uczniem ofiarg cyberprzemocy:
- zapewnij go, ze dobrze zrobil, méwigc ci o tym, co si¢ stalo,
- powiedz, ze widzisz i rozumiesz, ze jest mu trudno ujawnic to, co go spotkato,
- powiedz mu, ze nikt nie ma prawa tak si¢ zachowywac wobec niego,
- zapewnij go, ze szkota nie toleruje zadnej formy przemocy 1 ze postarasz si¢ mu pomoc,
uruchamiajgc odpowiednie procedury interwencyjne,
- badz uwazny na pozawerbalne przejawy uczu¢ dziecka — zazenowanie, skrepowanie, wstyd,
Igk, przerazenie, smutek, poczucie winy.
Poradz uczniowi, aby:
- nie utrzymywal kontaktu ze sprawcg, nie odpowiadat na maile, telefony itp.;
- nie kasowal dowodow: e-maili, SMS-6w, MMS-6w, zdje¢, filmoéw i przedstawit je tobie lub
innej osobie dorostej;
- zastanowit si¢ nad zmiang swoich danych kontaktowych w komunikatorach, zmiang adresu e-
mail, numeru telefonu komérkowego itp.;
- jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, zeby nikt spoza listy kontaktow nie mogt si¢ z
nim potaczyc.
Monitoring
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- Po zakonczeniu interwencji monitorowanie sytuacji ucznia, sprawdzajac, czy nie s3 wobec
niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

- Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani o problemie i
otrzymac wsparcie i pomoc ze strony szkotly. Informacje dodatkowe: Jak mozna zarejestrowaé
dowody cyberprzemocy?

- Telefon komorkowy: Nie kasuj wiadomosci. Zapisuj wszystkie wiadomosci, zardwno tekstowe,
jak i nagrane na poczte gtosowa w pamigci telefonu.

- Komunikatory: Niektore serwisy pozwalaja na zapisywanie rozmow. Mozesz réwniez np.
skopiowa¢ rozmowg, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego edytora tekstu), zapisa¢ i
wydrukowac.

- Strony serwisow spolecznosciowych, www: Aby zachowaé kopi¢ materiatu, ktory widzisz na
ekranie, wcisnij jednoczesnie klawisze Control i PrintScreen, a nastepnie wykonaj operacje
»Wklej” w dokumencie Word.

- Czat: Podobnie jak w przypadku stron www, jesli chcesz zachowaé kopie materiatu, ktory
widzisz na ekranie, wcisnij klawisze Control i PrintScreen, a nastgpnie wykonaj operacje
,»Wklej” w dokumencie Word. Mozesz tez po prostu wydrukowac interesujaca ci¢ strong.

- E-mail: Wydrukuj wiadomo$¢, przeslij ja do nauczyciela lub pedagoga, ktory zajmuje si¢
ustaleniem okolicznos$ci zaj$cia. Zachowanie cato$ci wiadomosci, a nie tylko samego tekstu jest
bardziej pomocne, poniewaz zawiera on informacje o jej pochodzeniu.

3.17. Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego
Nad systemem alarmowania w szkole nadzoér sprawuje dyrektor placéwki. Ustala si¢ nastgpujacy
sygnal dzwigkowy seria pieciu dzwonkow z krotkimi przerwami wyraznie odrozniajacy si¢ od sygnatu

alarmowego p/poz/ 3 dzwonki z krotkimi przerwami/

Wtargniecie napastnika do obiektu

Powiadomienie stuzb ratowniczych o wtargnigciu uzbrojonego napastnika pod numer alarmowy 112 lub
997/ z tel. komoérkowego 61 997; Po zgloszeniu si¢ dyzurnego nalezy podac: miejsce i rodzaj zdarzenia,
liczbe napastnikow i opis ich wygladu, rodzaj uzywanej broni, swoje imi¢ i nazwisko, numer telefonu.

* decyzje o ogloszeniu alarmu w przypadku ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargniecia
uzbrojonego napastnika na teren placowki, podejmuje kazdy przeszkolony do tego pracownik placéwki
wowecezas, gdy takie zagrozenie zauwazy, bedzie mial podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwile
nastgpic, badz otrzymat takg informacjg.

Zasady postepowania 0sob przebywajacych na terenie placowki oswiatowej na wypadek
wtargniecia napastnika

Ucieczka z zagrozonego terenu droga ewakuacji, poza rejon zagrozenia.

Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z daleka od zrodta zagrozenia.
W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, w ktorym si¢ znajduja,

wnN e

* poruszaj si¢ po wyznaczonych drogach ewakuacji,
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* nie korzystaj z wind,
* w czasie ewakuacji poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu, ostrzegaj o niebezpieczenstwie,
zachowaj ciszg, spokdj 1 rozwage.

Jesli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

» zamknij drzwi zastaw ci¢zkim meblem,

* wylacz wszystkie $wiatta i urzadzenia elektroniczne,

* potdz si¢ na podlodze z dala od drzwi i okien,

» zachowaj ciszg,

Jesli to mozliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym

Podczas dzialan stuzb ratowniczych:

zachowaj spokoj

* jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi — stuzby zrobig to same

» stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb

jesli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach przekaz je stuzbom ratowniczym.

Po zakonczeniu akcji

+ sprawdzi¢ obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢ czy wszyscy opuscili budynek, o braku
ktéregokolwiek dziecka nalezy poinformowac stuzby ratownicze,

* nie pozwol zadnemu dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

» prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/ osoby upowaznione,

» zapewni¢ pomoc psychologiczng dla wszystkich uczestnikow akcji.
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REGULAMIN BOISKA SZKOLNEGO

§1.

1. Niniejszy regulamin obowigzuje w obrebie boiska szkolnego przy Szkole
Podstawowej z Oddziatami Dwujezycznymi w Opalenicy.

§2.

1. Na terenie boiska szkolnego przy ul. Farnej znajdujg sie wydzielone ,Place

zabaw” dla dzieci.
2. Szczegbtowy regulamin korzystania z ,,Placu zabaw” znajduje sie na tablicy
informacyjnej przy placu i w dokumentacji szkoty.
§3.
1. Boisko szkolne jest miejscem stuzagcym dzieciom do gier i zabaw, na ktérym takze

rozgrywane sg mecze pitki noznej, siatkowej, koszykéwki oraz organizowane

dorazne
inne imprezy sportowe i rekreacyjne.

2. Boisko szkolne jest dostepne za zgoda dyrektora szkoty

3. Przebywanie na boisku szkolnym po skonczonych zajeciach lekcyjnych oraz w
dniach wolnych od zaje¢ lekcyjnych jest niedozwolone.

4. Zajecialekcyjne i sportowe odbywajg sie pod nadzorem trenerdw, nauczycieli [

instruktoréw po uprzednim uzgodnieniu zasad korzystania z dyrektorem szkoty.

§4.

1. Kto przebywa na boisku szkolnym powinien zachowywac sie tak, aby nie szkodzit
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10.

11.

sobie i nie zagrazat bezpieczenstwu innych.

Za stan boiska szkolnego i urzadzen odpowiadajg: dyrektor szkoty, nauczyciele
wychowania fizycznego oraz pracownicy wyznaczeni przez dyrektora szkoty.

Za bezpieczenstwo éwiczacych a takze przebywajgcych na terenie boiska szkolnego
podczas zaje¢ oraz przerw miedzylekcyjnych odpowiada nauczyciel prowadzacy
zajecia badz petnigcy dyzur.

Za bezpieczenstwo o0s6b przebywajacych na terenie boiska szkolnego po
skonczonych zajeciach lekcyjnych oraz w dniach wolnych od zaje¢ Szkota
Podstawowa w Opalenicy nie ponosi odpowiedzialnosci.

Sprzet gimnastyczny i urzagdzenia sg dobrem spotecznym szkoty. Opieke nad nimi
w czasie zajec sprawuje zespot éwiczacy. Za stan sprzetu uzywanego do ¢wiczen
odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu trzeba natychmiast zgtosi¢ prowadzgcemu zajecia lub
dyrektorowi szkoty.

Kazda klasa czy zesp6t korzystajgcy z boiska szkolnego jest odpowiedzialny zatad i
porzadek.

Utrzymywanie czystosci boiska szkolnego, urzadzen i sprzetu stanowi warunek
do dalszego korzystania z nich.

Osoby Przebywajgce w obrebie boiska szkolnego majg obowigzek stosowania sie
do polecen pracownikéw Szkoty Podstawowej w Opalenicy, policji i strazy pozarnej
oraz innych stuzb porzagdkowych.

Wszystkie zejscia, wejscia oraz drogi ewakuacyjne muszg byé drozne - pozostac
wolne.

Osoby, ktére zaktdcajg porzadek, prowokujg do agresji, wznoszg ordynarne okrzyki
bedg bezzwtocznie usuniete poza teren szkoty.

§5.

Ponadto zakazuje sie :
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1. Przechodzenia przez ptoty, barierki i ogrodzenia.
2. Rzucania wszelkich przedmiotéw.

3. Gry w pitke .

3. Rozniecania ognia, zapalania fajerwerkow.

4. Palenia papieroséw, spozywania alkoholu.

Pisania na budynkach, urzadzeniach, ich malowania i oklejania.
Zatatwiania potrzeb fizjologicznych poza toaletami.
Wprowadzania pséw i innych zwierzat.

Wjazdu motoroweréow, motocykli i innych pojazdéw silnikowych.

W okresie zimowym rzucania $niezkami.
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XI1.

XIV.

Regulamin dyzurow nauczycielskich

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. ( Dz.U. Nr 6,poz. 69) w sprawie

bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach,
zmiana rozporzadzenia - 29 listopada 2018 roku (Dz.U. z 2018 poz. 2140)

Dyzur jest integralng czes$cig procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoly i
wchodzi w zakres podstawowych obowigzkow nauczyciela.
Plan dyzuréw nauczycielskich uktada wicedyrektor szkoty.
Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych szkoty oprocz kobiet
W Ci3Zy.
Nadrzednym celem dyzurow w szkole jest zapewnienie uczniom bezpiecznego
przebywania oraz wypoczynku po odbytych zajeciach lekcyjnych.
Miejscem dyzurow sa:

e Korytarze
klatki schodowe
sanitariaty
teren boiska szkolnego
korytarze, sanitariaty i szatnie przy sali gimnastycznej.
Tabela dyzuréw oraz plan dyzurow na boisku wywieszony jest w pokoju
nauczycielskim.
W ciggu roku szkolnego nauczyciele zapewniajg bezpieczenstwo ucznidw
przebywajacych na boisku szkolnych (zgodnie z grafikiem dyzuréw szkolnych).
Dyzury nauczycielskie obejmuja wszystkie zajecia lekcyjne od poczatku do ich
zakonczenia.
Dyzur na korytarzu obejmuje rowniez czes¢ przyleglej klatki schodowej z
polpietrem wlacznie. Polpietro jest czescig wspolng sgsiadujacych dyzurow.
Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjng zaczyna si¢ od godz. 7.45, dyzury koncza
si¢ po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych.
Liczba dyzurujacych nauczycieli oraz czgstotliwo$¢ dyzurowania zalezy od
konkretnych warunkéw 1 potrzeb szkoty.
Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej, w klasach | — IlIl oraz oddziatach
przedszkolnych dyzuruja przez caly czas trwania zaje¢ przy swoich klasach.
Wyjatek stanowi przerwa obiadowa, podczas ktoérej dzieci bedace w stotowce sg
pod opieka osoby majacej tam dyzur.
Dyzury przy sali gimnastycznej (korytarz, sanitariaty 1 szatnie) petnig nauczyciele
wychowania fizycznego, ktérzy w danym czasie odbywaja zajecia.
W szkole druga przerwa migdzylekcyjna, jest przerwg $niadaniowa. Nauczyciel
konczacy z dang klasag lekcje, spozywa z nig $niadanie. Nie ma w tym czasie
dyzuréw na boisku i korytarzach. Dyzur w tym czasie pelni nauczyciel biblioteki
przy sklepiku szkolnym.
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XV.

XVI.

XVII.
XVIILI.

Nauczyciel przejmujacy zastgpstwo za nieobecnego pracownika przejmuje jego
dyzury. Jezeli nauczyciel w tym czasie pelni wilasny dyzur, to wicedyrektor
wyznacza innego nauczyciela do peinienia dyzurow. W przypadku braku
mozliwos$ci zapewnia zast¢pstwa za nieobecnego nauczyciela, dyrektor badz
wicedyrektor organizuje dyzur tak, by w danym miejscu dyzuru przebywata osoba
dorosta bedaca pracownikiem szkoty.

W celu zapewnienia nalezytych warunkow bezpieczenstwa uczniow, zobowigzuje
si¢ wszystkich nauczycieli do punktualnego rozpoczynania i konczenia zajeé
lekcyjnych. Nauczyciele opuszczaja pokd) nauczycielski niezwlocznie po
dzwonku na lekcje i wpuszczaja do sal lekcyjnych uczniow powracajacych z
przerwy.

Kazdy nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo ucznidow, z ktorymi ma lekcje.
Uczniowie niepetnosprawni spedzaja przerwy na korytarzach szkolnych 1 pozostaja
w tym czasie pod opiekg nauczyciela dyzurujacego lub osoby dorostej bedace;j
pracownikiem szkoty.

OBOWIAZKI NAUCZYCIELA DYZURUJACEGO

Nauczyciel petnigcy dyzur:

V.

VI.

VII.

VIII.

Udaje si¢ na miejsce dyzuru niezwtocznie po dzwonku na przerwe.

Odpowiada za bezpieczenstwo dzieci w rejonie dyzurowania tzn. porzadek,
niedopuszczanie do niebezpiecznych zabaw, biegania po schodach, uzywania przez
uczniow wobec siebie przemocy fizycznej 1 stownej, samowolnego opuszczania
przez uczniow terenu szkoty itp.

Dazy do wyeliminowania sytuacji zagrazajacych zdrowiu i zZyciu uczniow, wydaje
zakazy i egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

Kontroluje zachowanie dzieci w sanitariach.

Przestrzega zasady wychodzenia uczniow z sal lekcyjnych i wlasciwego wietrzenia
sal. Zabrania pozostawania uczniow w klasie (w czasie przerwy) bez nauczyciela.
Sale lekcyjne w czasie przerwy pozostaja zamknigte.

Pilnuje obowigzkowego opuszczania korytarzy 1 klatek schodowych, a w
przypadku ztej pogody czuwa nad bezpiecznym poruszaniem si¢ dzigki,
zachowaniem porzadku i spokoju.

Petlni dyzur w sposéb aktywny, nie zajmuje si¢ sprawami postronnymi jak np.:
przeprowadzanie rozmow z rodzicami oraz wykonywanie innych czynnosci, ktore
przeszkadzaja w rzetelnym petnieniu dyzurdw.

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa
I poinformowania o tym fakcie dyrektora Iub wicedyrektora szkoty.

Nauczyciel w czasie pelnionego dyzuru ma obowigzek zgtosi¢ dyrektorowi lub
wicedyrektorowi zauwazone zagrozenia dla bezpieczenstwa uczniow i
pracownikoéw szkoty, ktorych nie jest sam w stanie usungc.
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XI.

XII.
X1,

XIV.

XV.

Czuwa nad spokojnym wchodzeniem uczniéw do szkoty z boiska, prawostronnym
poruszaniem si¢ dzieci, przemieszczaniem si¢ parami na klatkach schodowych.
Kazdy nauczyciel zglasza natychmiast dyrekcji szkoty fakt zaistnienia wypadku 1
podejmuje dziatania zmierzajace do udzielenia pierwszej pomocy oraz zapewnienia
dalszej opieki poszkodowanej osoby.

Dyzurujacy nie moze opusci¢ miejsca dyzuru bez wiedzy przetozonych.
Nauczyciel schodzi z dyzuru na boisku gdy uczniowie wejda do budynku, a z
dyzuru na Kkorytarzu gdy przybedzie nauczyciel majacy lekcje w danym
miejscu.

Nauczyciel dyzurny ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki wynikte z
niesumiennego wypetniania wyzej wymienionych obowigzkow.

Niewywigzanie si¢ przez nauczyciela z obowigzku petnienia dyzuréw pocigga za
sobg konsekwencje stuzbowe.

Miejsca petnienia dyzuréw na boisku szkolnym przy ul. Poznanskiej

Boisko B i Boisko C
1

st \)

' |

RS
;T .
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Regulamin autokarowej wycieczki szkolnej

1. Uczestnicy wycieczki bezwzglednie przestrzegajg polecen kierownika wycieczki, opiekunéw oraz

przestrzegajg regulaminu wycieczki.

2. Mtodziez gromadezi sie na boisku szkolnym ( w wyznaczonym miejscu), pod opiekg opiekuna przemieszcza

w

I

~

sie do autobusu. Uczestnicy wycieczki punktualnie przybywajg na wyznaczone miejsce zbidrki.

. Wejscie do autobusu i wyjscie odbywa sie pojedynczo, spokojnie, bez przepychania.

. Uczestnicy zajmujg state miejsca w autokarze zachowujgc tad i porzadek.

Kierownik wycieczki i opiekunowie zobowigzani sg do kontroli liczby uczestnikéw szczegélnie po
zakonczeniu postoju, zwiedzania obiektéw, przemarszéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

. W czasie przejazdu autobusem nie wolno zmienia¢ miejsca, wstawa¢é, spacerowacé. W przypadku ztego

samopoczucia nalezy informowac opiekundw, kierownika wycieczki. Uczestnicy dbajg o fad, porzadek
w autokarze. Odpady, papiery gromadzg w torbach foliowych, ktére w czasie postojow sktadajg do koszy,
pojemnikéw.

8. Po wyjsciu z autobusu ustawiamy sie dwdjkami po prawej stronie np. chodnika.

Xo)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

. W czasie przejs¢ pieszych na terenach zabudowanych uczestnicy poruszajg sie w kolumnie dwdjkowej, po

chodniku. Opiekunowie wycieczki znajdujg sie w tym czasie na poczatku, w srodku i na koncu kolumny.
Kierownik wycieczki, opiekunowie dbajg o zachowanie prawidtowego tempa marszu i zwartosci kolumn.
Nalezy przestrzegac zasad, ze mtodsi uczestnicy idg na czele kolumny, starsi z tytu, tempo marszu nalezy
dostosowac do najstabszego uczestnika .

Po przeliczeniu uczestnikdéw ruszamy na trase w jednej zwartej kolumnie. Pod zadnym pretekstem nie
wolno oddala¢ sie od grupy bez zgody opiekuna.

Nalezy traktowaé z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne. Na obszarze Parku
Narodowego nie Smieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

Przechodzenie przez ulice, odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach. Zabrania sie uczestnikom
indywidualnego przechodzenia przez jezdnie. Wszyscy zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw ruchu
drogowego i zachowywania ostroznosci na ulicach i w innych miejscach, w ktérych moze grozi¢
jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

W czasie wycieczki nie ma tzw. czasu wolnego, dodatkowe prosby uczestnikéw np. zakupy, odpoczynek
i inne, sg realizowane wraz z catg grupa. Zabrania sie samodzielnego oddalania sie od grupy w czasie

zwiedzania.

W miejscu noclegowym uczestnicy zajmuja przydzielone pokoje, sktadajg bagaze. Wszyscy dbajg o tad i
porzadek.

Cisza nocna obowigzuje od 22,00 do 7,00. W tym czasie uczestnicy przebywajg w swoich pokojach .
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16.

17.

18.

19.

Opiekunowie grup sprawujg opieke nad powierzong im grupga i pomagajg kierownikowi wycieczki we
wszystkich czynnosciach zwigzanych z przebiegiem wycieczki.

Kierownik wycieczki wraz z opiekunem zobowigzani sg udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu
(konieczna w wyposazeniu apteczka). W wypadkach ciezkich zapewni¢ pomoc lekarska, powiadomic
Policje, Dyrektora Szkoty.

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest do przestrzegania regulaminéw obowigzujgcych w miejscach
pobytu.

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest bezwzglednie przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia
alkoholu, zazywania narkotykow oraz innych srodkéw odurzajacych.

W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 19 zawiadamia sie jego rodzicow (prawnych
opiekundow) oraz dyrektora szkoly. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiqzani sq do
natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki. W przypadku koniecznosci wezwania karetki w
zwiqzku z naruszeniem tego punktu regulaminu kosztami obcigZzani sq rodzice (prawni opiekunowie).

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow bezpieczeristwa, bedq
wyciggane konsekwencje zgodnie z WSO.
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Regulamin

organizowania krajoznawstwa i turystyki przez Szkote Podstawowag z Oddziatami Dwujezycznymi im. A

i Wi. Niegolewskich w Opalenicy

Podstawa prawna:

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018
r. poz. 1055).

I. ZatoZenia Ogdlne

1.

§1

Dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w Szkole w formie wycieczek:

1) przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupetnienia programu
wychowania szkolnego i przedszkolnego dopuszczonego przez dyrektora do uzytku w danym roku
szkolnym,

2) krajoznawczo-turystycznych, w ktdérych udziat nie wymaga od uczestnikdw przygotowania
kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, ktére organizowane bedg w celu nabywania wiedzy
o otaczajgcym Srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce.

. W prowadzeniu dziatalnosci w zakresie krajoznawstwa i turystyki szkota moze wspodtdziata¢ ze

stowarzyszeniami i innymi organizacjami, ktérych przedmiotem dziatalnosci statutowej jest
krajoznawstwo i turystyka.

§2
Organizacja wycieczek wynika z rocznego planu pracy szkoty, ktérego zatgcznikiem jest harmonogram
wycieczek na dany rok szkolny.
Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb dzieci, ich stanu
zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci.
Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty/wicedyrektor , zatwierdzajgc karte wycieczki,
bedaca zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu, liste uczestnikow wycieczki, oraz regulamin kazdej
wycieczki.

§3
Celem organizowanych w szkole wycieczek moze by¢:
2) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdw kultury i historii,
3) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i szkoty/przedszkola w procesie wychowania,
5) upowszechnianie wsrdd dzieci zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy o sktadnikach i
funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego,
6) ksztattowanie umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody,
7) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach,
8) poprawienie stanu zdrowia dzieci pochodzgcych z terenéw zagrozonych ekologicznie,
9) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci fizycznej.
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§4

1. Kazda wycieczka organizowana w szkole musi byé prawidiowo przygotowana pod wzgledem
programowym i organizacyjnym, musi by¢ omowiona ze wszystkimi uczestnikami, ktéorym znany
powinien by¢ cel wycieczki, szczegdétowy program wycieczki od wyjazdu do powrotu, nazwa miejscowosci
docelowej, trasa wycieczki, normy i zasady obowigzujgce podczas wycieczki.

2. Udziat dzieci w wycieczkach wymaga pisemnej deklaracji rodzicow.
Wyzywienie podczas wycieczki zapewnia organizator wycieczki.

4. Koszt wycieczki pokrywa organizator, sponsor lub rodzice.

I. Osoby odpowiedzialne za organizacje wycieczek

§5

1. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo dzieci podczas wycieczek s3: kierownik wycieczki i
opiekunowie grup wyznaczeni przez dyrektora / wicedyrektora. Opieka ta ma charakter ciggty.

2. Funkcje kierownika wycieczki moze sprawowac tylko osoba, ktéra jest pracownikiem pedagogicznym
szkoty.

3. Kierownika wycieczki dyrektor/wicedyrektor wyznacza sposrod pracownikdéw pedagogicznych szkoty.

4. Dopuszcza sie mozliwosc taczenia funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

5. Opiekunem wycieczki moze by¢ osoba niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona
przez dyrektora/wicedyrektora.

6. Woyznaczenie opiekuna wycieczki zalezy od celu i programu wycieczki.

lll. Zadania kierownika wycieczki

§6
1. Do obowigzkdéw kierownika wycieczki nalezy:

2) opracowanie programu i regulaminu wycieczki,

3) zapoznanie dzieci, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
informowanie ich o celu i trasie wycieczki,

4) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

5) zapoznanie dzieci i opiekunédw wycieczki z zasadami bezpieczenistwa oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania, poprzez np. zaopatrzenie dzieci w kamizelki odblaskowe,

6) okreslanie zadan opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu i oraz zapewnienie opieki i
bezpieczenstwa dzieciom podczas wycieczek,

7) nadzdr nad zaopatrzeniem uczestnikdw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz apteczke
pierwszej pomocy,

8) organizowanie i nadzorowanie transportu i wyzywienia dla dzieci i opiekunéw wycieczki,

9) dokonywanie podziatu zadan wsréd dzieci,

10) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

11) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakorczeniu oraz
informowanie dyrektora i rodzicéw o tym w formie i terminie przyjetym przez rade pedagogiczna.

IV. Zadania opiekuna wycieczki
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§7
1. Zadaniem opiekuna wycieczki jest:

2) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzieémi,

3) wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania
jej regulaminu,

4) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez dzieci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

5) nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych dzieciom,

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

V. Zadania dyrektora

§8

1. Dyrektor szkoty/wicedyrektor sprawuje nadzér nad prawidtowg organizacja rdéznych form
krajoznawstwa i turystyki organizowanej w szkole/przedszkolu.

2. Dyrektor/wicedyrektor wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczek.

3. Dyrektor/wicedyrektor sprawdza w Krajowym Rejestrze Sprawcdw Przestepstw na Tle Seksualnym osoby
spoza szkoty majace by¢ opiekunem wycieczki.

4. Dyrektor/wicedyrektor kontroluje organizacje wycieczek oraz sposéb prowadzenia obowigzujgcej
dokumentacji oraz wspotpracuje z radg rodzicow w zakresie finansowania wycieczek.

VI. Organizacja wycieczek — zasady bezpieczenstwa

§9
1. Szkota, organizujgc wycieczke, zobowigzana jest do zapewnienia wtasciwej opieki i bezpieczeristwa jej
uczestnikom.
2. Przed organizacjg wycieczki wyznaczony wczesniej jej kierownik zobowigzany jest do przedstawienia
dyrektorowi szkoty/wicedyrektorowi karty wycieczki.
3. Karta wycieczki zawiera:
1) program wycieczki z informacjami o dacie i godzinie wyjazdu oraz powrotu,
2) dtugosc trasy (w km),
3) nazwe miejscowosci docelowe;j i trase powrotng,
4) szczegodtowy program wycieczki od wyjazdu do powrotu,
5) regulamin wycieczki,
6) liste uczestnikdw, ktéra winna by¢ podpisana przez dyrektora,
7) numery kontaktowe do rodzicéw badz opiekundw, adresy zamieszkania dzieci,
8) liste opiekunow wycieczki,
9) oswiadczenie w sprawie przestrzegania przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa w czasie wycieczki
podpisane przez kazdego opiekuna i kierownika wycieczki.

§9
1. Organizacja przedszkolnych wycieczek przebiega zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
1) nalezy zapoznac dzieci z miejscem i celem spaceru lub wycieczki, aby ich obserwacje i dziatania byty
Swiadome,

39



VII.

2) nie wolno dopusci¢ do nadmiernego zmeczenia fizycznego uczestnikow,

3) nalezy przestrzegac¢ norm kulturalnego zachowania sie w réznych z okolicznosciach,

4) nalezy przestrzega¢ wspdlnie wypracowanych regut zapewniajgcych bezpieczenistwo,
wspotdziatanie i przyjemny nastrdj, ktére majg wptyw na doznania psychiczne i estetyczne
uczestnikéw,

5) nalezy dbac o wtasciwy dobér ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych,

6) nalezy zapewni¢ wtasciwg organizacje wycieczki, ktéra umozliwi osiggniecie zamierzonych celéw
edukacyjnych i wychowawczych,

7) nalezy upowszechniaé réznorodne formy aktywnego wypoczynku.

Zadania uczniéw/wychowankéw — uczestnikow wycieczki

§10

1. Uczniowie/wychowankowie:

1) przestrzegajg zawartych wczesniej uméw z opiekunami.

2) nie zabierajg zadnych przyniesionych z domu artykutow spozywczych (réwniez napojéw),

3) sygnalizujg stosunkowo wczesnie wszelkie potrzeby i dolegliwosci zwigzane np. z jazdg autokarem,
przeciwwskazaniami do podrézy,

4) reagujg na umowione sygnaty, stosujgc sie do zasad bezpieczenstwa.

Starsze przedszkolaki biorg czynny udziat w przygotowaniach wycieczki.

VIII. Organizacja wycieczek rowerowych:

& 11

1. Aspekty wycieczki rowerowej:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

Uczestnicy wycieczki rowerowej poruszajg sie w kolumnach rowerowych zgodnie z przepisami o ruchu
drogowym.

Wszyscy uczniowie muszg posiadad karte rowerowa.

Tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika.

Uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim, (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej
prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

Kierownik wycieczki powinien posiadaé apteczke pierwszej pomocy przedmedycznej.

Uczestnicy wycieczki powinni byé przed wycieczkg zapoznani z regulaminem i harmonogramem, trasg
wycieczki.

Kierownik przed wycieczkg tworzy karte wycieczki zbiera zgody od ucznidw i _przedktada je Dyrekcji

Uczestnicy powinni posiadac ubiér odpowiedni do jazdy, kask ochronny, kamizelki.
Woycieczka rowerowa rozpoczyna sie i koriczy w Scisle okreslonym miejscu.

IX. Postanowienia koncowe

1.

§12
Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie do wszystkich form organizowanego przez szkote
krajoznawstwa i turystki.
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. Postanowienia niniejszego Regulaminu obowigzujg z dniem ogtoszenia.

. Wprowadza sie obowigzek systematycznego rejestrowania wszelkich grupowych spaceréw i wyjsc¢
nauczycieli z dzieémi poza teren szkoty, ktére nie sg wycieczkami poza teren miasta - REJESTR WYJSC
GRUPOWYCH

. Wzér rejestru grupowych spaceréw i wyjs¢ na terenie miasta stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

. Rejestr znajduje sie portierni.
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