Bezpieczenstwo
w Szkole Podstawowej z Oddzialami Dwujezycznymi
im. A. 1 WL Niegolewskich
w Opalenicy

Procedury i regulaminy.



Telefony alarmowe:

999 - pogotowie ratunkowe

998 - straz pozarna

997 - policja

992 — pogotowie gazowe

994 — pogotowie wodno — kanalizacyjne

991 — pogotowie energetyczne

112 — numery alarmowe z telefonu komdrkowego

Telefony shuzb miejskich:

61 44 77 280 — Osrodek Pomocy Spotecznej w Opalenicy
61 44 77 416 — Centrum Ustlug Wspdlnych w Opalenicy
61 44 77 270 — Burmistrz Miasta

61 44 77 220 — Komisariat Policji w Opalenicy

61 44 77 202 — Straz Miejska
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1. REGULAMIN BEZPIECZNEGO ZACHOWANIA SIE UCZNIOW W
SZKOLE

Opracowany na podstawie:

1. Ustawy o Systemie O$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 roku ( Dz. U. z 1996 roku, Nr 76, poz.
329).

2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 wrze$nia 2006 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw
1 shuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych. (Dz.U.
z 2006r. Nr 164, poz. 1154,1155).

3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie warunkow
I Sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki.
(Dz. U. z 2018r.poz. 1055)

4. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w szkotach. (Dz. U. z 2018r poz. 2140)

5. Statutu Szkoty Podstawowej z Oddziatami Dwujezycznymi im. A. i WL Niegolewskich
w Opalenicy.

6. Programu Wychowawczo - Profilaktyczny Szkoty Podstawowej z Oddzialami Dwujezycznymi
w Opalenicy.

1.1 Bezpieczenstwo i higiena

1. Uczniowie majg prawo do:
Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,
Rownomiernego obcigzenia w planie zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych w poszczegdlnych
dniach tygodnia, zroznicowania zaje¢ oraz mozliwosci psychofizycznych uczniow podejmowania
intensywnego wysitku umystowego.
Zapewnienia przez szkol¢ miejsca na pozostawienie podrgcznikow i przyboréw szkolnych.
Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagtego zachorowania.

2. Uczniowie majg obowigzek:
przebywaé podczas przerw na boisku szkolnym, a w razie niepogody na korytarzu tego pigtra,
na ktorym odbywac si¢ beda nastgpne zajecia,
podczas przerw zachowywac sie spokojnie, nie biegaé, nie zagraza¢ swoim zachowaniem

bezpieczenstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty,
wchodzi¢ do sal lekcyjnych pod opieka nauczyciela,
respektowac regulaminy pracowni przedmiotowych,

0 ztym samopoczuciu zawiadomi¢ wychowawce, innego nauczyciela lub pielegniarke szkolna.
3. Uczniowie nie moga:

zaprasza¢ do szkoty 0sob obcych,

nosi¢ bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,

pi¢ alkoholu, uzywac srodkéw odurzajacych i pali¢ tytoniu,

siada¢ na parapetach,

stuka¢ w szyby okienne,

przynosi¢ do szkoty przedmiotow zagrazajacych bezpieczenstwu wtasnemu i innych,

niszczy¢ mienia szkoly stanowigcego wtasno$¢ spoteczng

uczniowie przychodza do szkoty najwcze$niej na 15 minut przed rozpoczgciem zajec.



1.2 Zasady zachowania si¢ uczniow przebywajacych na terenie obiektu szkolnego

W czasie trwania zaje¢ i po ich zakonczeniu

1. Uczen moze przebywac na terenie obiektu szkoty w czasie trwania zaje¢ szkolnych (15 minut przed
rozpoczeciem pierwszej lekcji 1 15 minut po zakonczeniu swoich zajec).

2. Uczniowie, ktorzy sa cztonkami kot zainteresowan i SKS moga przebywaé na terenie szkoty

w uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym dane zajecia.

W uzasadnionych przypadkach uczniowie moga przebywaé w szkole tylko za zgoda dyrektora.

4. Uczniowie przebywajacy na terenie obiektu szkolnego, np. w $wietlicy szkolnej zobowigzani sg
do przestrzegania tygodniowego planu zaje¢ w szczego6lnosci do punktualnego rozpoczynania
zajec.

5. W czasie przerw miedzy lekcjami uczniowie przebywajg na boisku szkolnym, a w razie niepogody
na korytarzach szkolnych tego pigtra, na ktorym odbywac si¢ beda nastepne zajgcia, pod opieka
pehigcego dyzur nauczyciela.

6. W czasie od rozpoczecia zaje¢ do ich zakofczenia uczen nie moze opuszczaé terenu szkoty.

7. Uczniowie nie uczeszczajagcy na lekcje religii powinni przebywaé w swietlicy szkolnej.

8. Jezeli zajecia edukacyjne wymagajg opuszczenia terenu szkoty uczniowie wychodzg na zewnatrz
pod opicka prowadzacego zajecia nauczyciela, nauczyciel fakt ten odnotowuje si¢ w zeszycie
wYyjsC.

* Rejestr prowadzony jest przez dyrektora szkoty i zawiera dat¢, miejsce oraz godzing wyjscia lub
zbiorki uczniow, cel lub program wyjscia, miejsce i1 godzing powrotu, imiona 1 nazwiska

w

opiekunoéw, liczbg uczniéw, podpisy opiekunoéw i dyrektora.

* Nauczyciel ponosi za uczniéw catkowita odpowiedzialnos¢.

» Do wycieczek szkolnych stosuje si¢ karte wycieczki, ktora nauczyciel wypeknia co najmniej 3 dni
przed wyjazdem ( zgodnie z regulaminem wycieczek).

9. Na wycieczce szkolnej uczen przestrzega regulaminu wycieczki i godnie reprezentuje szkofe.

10. Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoly po zakohczeniu zaje¢ lekcyjnych mogg
odbywac si¢ jedynie za pozwoleniem dyrektora szkoty.

11.Zabrania si¢ wnoszenia na teren szkoly papierosow i innych uzywek, niebezpiecznych
przedmiotow, substancji tatwopalnych oraz lekéw (uwaga: leki moga by¢ uzywane tylko
w przypadku pisemnej informacji rodzicow o koniecznosci ich stosowania- poinformowany
wychowawca, higienistka).

12. Uczniowie zobowigzani sg do poszanowania majgtku szkolnego i dbania o czysto$¢ i estetyke
pomieszczen oraz terenow wokot szkoly, utrzymania czysto$ci 1 higieny w sanitariatach.

13. Na klatkach schodowych obowigzuje ruch prawostronny i zakaz biegania.

14.Dla zachowania bezpieczenstwa w czasie przerw obowigzuje zakaz biegania na korytarzach
szkolnych.

15. W przypadku zagrozenia pozarowego i ogloszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie zobowigzani sg
zachowa¢ spokdj 1 podporzadkowaé sie poleceniom nauczyciela Iub kierujacego akcja
ewakuacyjng.

16.Na terenie szkoly obowigzuje mozliwo$¢ korzystania z telefondw komoérkowych zgodnie
z obowigzujacym regulaminem. Podczas lekcji obowigzuje zakaz konsumowania positkow.



O N O

1.3 Zasady Kkorzystania z pomieszczen szkoly, urzadzen i sprzetu szkolnego

Uczen moze korzysta¢ ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem kottowni, kuchni
1 pomieszczen gospodarczych oraz ze sprzgtu szkolnego i pomocy naukowych za wiedza i1 zgoda,
a takze pod nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego zajgcia.

Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki, $wietlicy, stotéwki i pracowni szkolnych oraz
zasad korzystania ze sprze¢tu 1 wyposazenia tych pomieszczen podane sa3 w odrebnych
regulaminach.

Uczniowie zobowigzani sa do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne, pomoce
naukowe 1 sprzet stuzacy wszystkim uczniom i1 pracownikom szkoty, uzywanie go zgodnie
z przeznaczeniem i zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

W przypadku nieumyslnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczeh zobowigzany jest
niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda powstala w wyniku razacego
zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata rozmyslnie przez ucznia rodzice lub prawni
opiekunowie zobowigzani sa do niezwtocznego jej pokrycia.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za drogie obuwie i kosztowng odziez oraz kosztowny
sprzet/np.MP3-4,tel. komorkowe, laptopy/.

1.4 Regulamin bloku sportowego i boiska szkolnego

W bloku sportowym moga przebywa¢ wylacznie uczniowie, ktorzy aktualnie majg lekcje
wychowania fizycznego.

Obowigzuje zmiana obuwia i stroj sportowy.

Szatnie shuzg wylacznie do przebierania si¢ . Zabrania si¢ przesiadywania uczniow w szatniach.
Uczniowie nie¢wiczacy nie przebywaja w szatni, lecz na terenie bloku sportowego lub boiska pod
opieka nauczyciela prowadzacego lekcje wychowania fizycznego.

Po dzwonku na lekcje uczniowie wychodza na boisko szkolne lub wchodza do sal gimnastycznych
tylko pod opieka nauczyciela.

Zabrania si¢ samodzielnego wychodzenia w czasie przerwy na salg¢ gimnastyczna.

Na terenie bloku sportowego obowigzuje poszanowanie mienia szkolnego oraz cudzej wlasnosci.
Zabrania si¢ uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia nauczyciela.

Kazdy wypadek majacy miejsce w bloku sportowym i na boisku podczas przerwy, w czasie lekcji
uczen ma obowigzek zglosi¢ nauczycielowi prowadzacemu, dyzurujgcemu, a nastepnie dyrektorowi
szkoty.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione w szatni kosztowne przedmioty.

2. STRATEGIE ZARZADZANIA KRYZYSEM W SZKOLE.
PROCEDURY OGOLNE.

Procedury 1 strategie to narzedzia efektywnego reagowania na trudne lub zaskakujace sytuacje
wychowawcze. Szczegolny obowigzek reagowania na niepokojace sygnaty [
zachowania ucznia spoczywa na nauczycielach. Szkola zobowigzana jest do wczesnego
rozpoznawania problemu i podejmowania oddzialywan profilaktycznych (uprzedzajacych),
wychowawczych (interwencyjnych), a czasami takze resocjalizacyjnych (naprawczych). Strategie
sg strukturg dynamiczna.



2.1 Ogolny schemat zarzadzania kryzysem w szkole.

Ogolny schemat reagowania na rézne zdarzenia kryzysowe:

okres przed kryzysem - dziatania uprzedzajace;
okres kryzysu i bezposrednio po kryzysie - dziatania interwencyjne;
* pOzniej - dzialania naprawcze

Dzialania uprzedzajace:

zebranie informacji o skali zjawisk majacych wplyw na powstanie kryzysu (identyfikacja
potencjalnych ofiar, czynnikdéw spustowych, in.);

poznanie dost¢pnej infrastruktury pomocy;

poznanie skutecznych i dostgpnych form pomocy;

opracowanie planu kryzysowych dziatan wg. Algorytmu, w tym procedur powiadamiania, ochrony
i wsparcia psychicznego;

praktyczne uzgodnienie form i zasad wspotpracy z potencjalnymi partnerami - uzgodnienie planéw
kryzysowych z poszczegdlnymi stuzbami (policja, strazg pozarng, wydzialem zarzadzania
kryzysowego, Centrum Zarzgdzania Kryzysowego in).;

wyznaczenie cztonkdéw Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

ustalenie lokalizacji zbierania si¢ SZK;

przeszkolenie wszystkich pracownikéw w zakresu udzielania pierwszej pomocy, stosowania
procedur, dziatan wynikajgcych z planow kryzysowych;

wizualizowanie procedur, planéw, inne formy promocji - druk plakatow, ulotek, skryptow;
przygotowanie zarzadzajacych szkotg oraz SZK do dziatan w kryzysie;

“oswajanie” z psychologicznymi konsekwencjami narazenia na stres pourazowy, przekazywanie
sugestii co do roli wzajemnej pomocy, pomocy specjalistycznej, ryzyka zachowan, reakcji
destrukcyjnych.

Dzialania interwencyjne:

ochrona, kierowanie, taczenie;

dziatania formalne - powiadamianie organéw nadrz¢dnych;

zebranie Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

gromadzenie informacji o zdarzeniu, wstgpna diagnoza;

koordynowanie naptywajacych informac;ji;

inwentaryzacja problemow;

szacowanie priorytetow, nadawanie rangi: umiarkowanie wazne / bardzo wazne / ekstremalnie
wazne;

ocena potrzeb;

informowanie;

koordynowanie 1 wlasciwe wykorzystanie zasoboéw ludzkich, oferowanej pomocy; dorazna pomoc
psychologiczna - defusing tj. spotkanie z osobami, ktoére do$wiadczyty traumy, celem jego jest
rozbrojenie ostrych reakcji kryzysowych, ostabienie napigcia.

Dzialania naprawcze:

koordynacja wspotpracy z innymi zaangazowanymi w dziatania instytucjami;

ocena potrzeb - ustalenie w jaki sposob zdarzenie wplyneto na stan psychiczny ludzi (uczniowie,
personel, rodzice) i funkcjonowanie szkoty;

opracowanie programu poradnictwa kryzysowego adresowanego do poszczegolnych grup - w tym
uczniéw i rodzicow;



* koordynacja pracy osob zaangazowanych w pomaganie poszkodowanym:
- rozdzielanie zadan,
monitorowanie stresu,
- budowanie powigzan,
- gromadzenie i udostgpnianie materiatow,
- stale gromadzenie informacji zwrotnych o efektywnos$ci dziatan
« kierowanie do specjalistow.

2.2 Realizatorzy dzialan kryzysowych. Zadania poszczegoélnych instytucji.
Realizacja wszelkich dziatan kryzysowych dotyczy bezposrednio zaangazowanych w kryzys
placowek, jak 1 instytucji nadzorujacych, interweniujacych i wspierajacych. Dyrektor, po zebraniu
informacji o skali kryzysu, podejmuje decyzj¢ o uzyskaniu pomocy z zewngtrznych zasobow.

1. Szkola (obszar dzialan wewnatrzszkolnych):

* powotanie Szkolnego Zespohu Kryzysowego;

* opracowanie lub adaptacja znanych procedur na wypadek konkretnych zdarzen;

* omowienie poszczegolnych procedur w ramach innych zespotéw szkolnych, np. wychowawczego;

* podejmowanie dziatan interwencyjnych przez wychowawcoéw, nauczycieli, pedagoga, psychologa -
niezwloczne reagowanie na krytyczne zdarzenia wychowawcze;
zwracanie si¢ po pomoc 1 interwencj¢ do instytucji wymiaru sprawiedliwos$ci, wojska, OC, policji,
strazy miejskiej, strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego (wg kompetencji stuzb);

* podejmowanie wspotpracy z placowkami wsparcia . ogdlnego i specjalistycznego;

* organizowanie szkolnych form pomocy i wsparcia (np. udzielanie konsultacji pedagogicznych,
zajec socjoterapeutycznych, in.);

2. Placowki wsparcia ogolnego (Wydzial Edukacji UM, Kuratorium Oswiaty,
PPP, in.):

* wsparcie w dziataniach kryzysowych wg kompetenc;ji;

* nadzor merytoryczny;

* badanie, monitorowanie skutecznos$ci;

* edukacja;

* organizowanie treningow;

» koordynowanie wsparcia specjalistycznego

2.3. Zakres obowigzkéw pracownikow szkoly, na wypadek kryzysowych zdarzen
szkolnych

Pielegniarka (jesli jest dostepna):
* udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej;
* zglaszanie potrzeb pomocy medycznej (Wg. oceny zagrozenia zycia, zdrowia);
» aranzowanie 0sOb towarzyszacych uczniom odwozonym do szpitali;
* udzielanie uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze sobg incydent;
» przekazanie lekarzom kluczowych informacji o sytuacji, poszkodowanych.



Wychowawca, inni nauczyciele:

¢ powiadomienie uczniow w klasie i podjecie tematu w dyskusji (jesli jest to wlasciwe);

* niezwloczne zidentyfikowanie uczniow potrzebujacych porady, pomocy i zawiadomienie o tym
psychologa, pedagoga lub specjalist¢ wspierajacego szkote;

» eskortowanie uczniow szczegdlnie pobudzonych, roztrzgsionych do miejsca udzielania pomocy;

* monitorowanie stanu uczniow w okresie pdzniejszym;

« towarzyszenie uczniom rannym, chorym;

» angazowanie zespotu klasowego w konstruktywne lub pozadane formy aktywnosci (w zalezno$ci od
rodzaju zdarzenia);

Pedagog, psycholog:
* koordynowanie dziatan zwigzanych z pomocg psychologiczng, zglaszanie zapotrzebowania wsparcia
w tym zakresie;
 stale udzielanie informacji - informacja jest podstawowa forma pomocy w sytuacji krytycznej
* pozostawanie w statym kontakcie z wychowawcami;
* prowadzenie ewidencji uczniéw, ktorym nalezy udziela¢ pomocy;
* informowanie rodzicoéw / opiekunéw prawnych o koniecznosci udzielania pomocy i zachecanie do
kontynuowania stosownych form pomocy poza szkota;
e pomoc rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na zdarzenie
kryzysowe;
* pomoc pracownikom szkoty w radzeniu sobie z wlasnymi reakcjami na zdarzenie kryzysowe.

Sekretariat szkoly:

* zawiadamianie cztonkow Szkolnego Zespolu Kryzysowego o miejscach, terminach spotkan;

* kierowanie stuzb interweniujacych do miejsca incydentu, udzielanie informacji o topografii
budynku, specyficznych cechach sytuaciji;

* kierowanie wszelkich telefonow, zapytan od medidéw do dyrektora szkoty / instytucji wyznaczone;]
do kontaktow z mediami.

2.4. Schemat postepowania dzialan interwencyjnych

Dyrektor:

 ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia,

* pozyskuje kluczowe informacje (co si¢ stato, kto byl zaangazowany, kto byt $wiadkiem, jak
zdarzenie si¢ zacz¢to).

* w uzasadnionych sytuacjach - powiadamia Policj¢ (997, 112), straz pozarng (998,112), pogotowie
ratunkowe (999, 112),

* rozpoczyna realizacje szkolnych procedur: ewakuacji, przeciwpozarowej, bombowej, inne
(w zalezno$ci od zdarzenia);

* powohuje Szkolny Zespdt Kryzysowys;

* w uzasadnionych sytuacjach - wzywa placowke wsparcia (np. PPP, Osrodek Interwencji
Kryzysowej)

* zawiadamia przez ogloszenie lub w inny dostepny sposob personel szkoty;

 chroni (odizolowuje) wszystkich, ktorzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;



podejmuje dziatania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi;

upewnia si¢, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sg bezpieczni;

zarzadza kontrolg wejs¢/wyjs¢ w szkole;

utrzymuje kontakt z personelem szkoty, aby monitorowac¢ sytuacje;

kieruje uczestnikami zdarzen;

na biezaco zawiadamia jednostke policji / strazy pozarnej o przebiegu zdarzen, monituje
0 zmianach;

zbiera $wiadkow, poszkodowanych w zdarzeniu, jesli to mozliwe;

zbiera kluczowe informacje niezb¢dne do dalszych dziatan;

organizuje udzielanie pierwszej pomocy przed medycznej rannym (zapewniajac bezpieczenstwo
uczestnikom);

kontroluje obecno$¢ ucznidow i personelu;

wyznacza osobe¢ do zawiadamiania rodzicow / opiekunéw prawnych uczniow;

zleca zabezpieczenie miejsca zdarzen, §ladow;

wspotpracuje z policja lub odpowiednimi stuzbami w rozwigzaniu problemu

3. PROCEDURY SZCZEGOLOWE OBOWIAZUJACE W SZKOLE.

Do podejmowania dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowigzuje
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegotowych form dzialalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrdod dzieci 1 miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem. W mys$l tego dokumentu szkoly i placowki podejmuja dzialania
interwencyjne polegajace na powiadomieniu rodzicow 1 policji w sytuacjach kryzysowych,
w szczeg6lnosci, gdy dzieci i mlodziez uzywaja, posiadaja lub rozprowadzaja $rodki odurzajace.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr
35 p0z.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z pézn. zm. /oraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawa/.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwos$ci 1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz.230 zp. zm./

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
198/.

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./

Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawne form 1
metod dziatan policji w zakresie zapobiegania 1 zwalczania demoralizacji 1 przestgpczosci
nieletnich.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z p6zn. zm./

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych form dzialalno§ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci 1 miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2013 r. poz.532)
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3.1 Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

1. Natychmiastowe udzielenie pomocy i zapewnienie poszkodowanemu opieki przez nauczyciela,
innego pracownika szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat si¢ o wypadku.

2. Wezwanie pogotowia ratunkowego lub inng pomoc (w razie potrzeby), a takze poinformowanie
rodzicOw o zaistniatym wypadku.

3. Zawiadomienie dyrektora szkoty i pracownika stuzb bhp telefonicznie i mailowo.

4. Zabezpieczenie miejsca wypadku do czasu ustalenia okoliczno$ci i przyczyn oraz ustalenie
swiadkoéw zdarzenia.

5. Monitorowanie stanu zdrowia poszkodowanego przez wychowawce.

6. Niezwloczne przystgpienie przez zespot powypadkowy do ustalenia okolicznosci i przyczyn
wypadku.

7. Sporzadzenie protokotu powypadkowego w ciggu 21 dni od wypadku.

8. Zatwierdzenie przez dyrektora protokolu powypadkowego w ciggu 5 dni od sporzadzenia protokotu.
9. Doreczenie protokotu wraz z zalgcznikami osobie sprawujacej opieke nad poszkodowanym
Z pouczeniem o sposobie i terminie odwolania.

10. Po zatwierdzeniu protokotu wpisanie wypadku do rejestru wypadkdéw uczniowskich.

11. Zarzadzenie przez dyrektora zastosowania §rodkéw profilaktycznych.

12.0modwienie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz
zastosowanych $rodkéw profilaktycznych.

3.2 Procedura postepowania w sytuacji agresywnego zachowania dziecka

1. Natychmiastowa reakcja ze strony osoby dorostej majgca na celu przerwanie niewlasciwego
zachowania. Poinformowanie rodzicow o sytuacji.

2. Stworzenie dziecku sytuacji, w ktorej ma mozliwo$¢ uspokojenia si¢ i przemysSlenia Swojego
zachowania, wsparcie psychologa lub pedagoga szkolnego.

3. Jezeli sytuacja si¢ powtarza, nauczyciel informuje rodzicow o zaistnialtym problemie.
W przypadkach, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktére w jej wyniku ulegty zniszczeniu,
wychowawca wraz z uczniem ustala, w jaki sposob uczen moze naprawic¢ efekty swojego dziatania.
O zdarzeniu i formie zado§¢uczynienia informuje dyrektora szkoty i rodzicow.

4 W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko innej osobie, wychowawca przeprowadza
rozmowe ze sprawca 1 poszkodowanym w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia,

ustalajg forme zados¢uczynienia. Rozmowe wyjasniajacg nalezy przeprowadzi¢ nie

faczac ze sobg stron sporu.

5. Jesli zachowanie nadal nie ulega poprawie, wychowawca zglasza problem dyrekcji. Nastepnie
odbywa si¢ wspdlne spotkanie rodzicéw, wychowawcy oraz specjalistow (pedagog, psycholog)
w obecnosci dyrektora szkoly. Omowienie i podjgcie dziatan wspierajacych dziecko,

rodzicéw oraz szkole.

6. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania dziecka (grozenie, napas¢ fizyczna, brak mozliwosci
uspokojenia ) opiekun wzywa rodzicéw. W razie niemoznos$ci kontaktu z rodzicami, jesli uczen
zagraza bezpieczenstwu oraz zdrowiu swojemu i innych, szkota powiadamia Policje lub Pogotowie
Ratunkowe.

7. W razie niemozliwosci przezwyci¢zenia trudnosci wychowawczych wynikajacych z braku
wspolpracy lub innych zaniedban obowigzkow rodzicielskich , Rada Pedagogiczna rozwaza
poinformowanie o sytuacji Sagd Rodzinny.
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3.3 Procedura postepowania dotyczaca samowolnego opuszczania zajec¢ lub szkoly przez
ucznia.

1. W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcje, nauczyciel prowadzacy zajecia po
stwierdzeniu nieobecnosci niezwlocznie powiadamia 0 tym dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoly wraz z wychowawca, przy pomocy monitoringu, informacji innych nauczycieli
i pracownikow ustala miejsce pobytu ucznia w czasie nieobecno$ci na zajeciach.

3. Jezeli uczen nie przebywa na terenie szkoty dyrektor natychmiast powiadamia rodzicow o zdarzeniu.
4. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow ucznia i przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz
z uczniem w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania samowolnego opuszczania zajec,
rodzicéw do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategi¢ postepowania . Sporzadza
notatke ze spotkania.

3.4 Procedury wusprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow oraz egzekwowania

systematycznego ucze¢szczania na zajecia szkolne.

1. Nauczyciele prowadzacy zajecia lekcyjne bezwzglednie odnotowuja wszystkim nieobecnym na
zajeciach uczniom nieobecno$¢ w dzienniku.

2. Uczniom uczestniczacym w zawodach sportowych, badz konkursach przedmiotowych
odbywajacych si¢ w czasie zaje¢ lekcyjnych nie zaznacza si¢ nieobecno$ci, lecz wpisuje sie
odpowiednio informacje ,,zawody”, ,.,konkurs” (wpisu dokonuje wychowawca klasy na podstawie
informacji od nauczyciela odpowiadajacego za organizacj¢ zawodow sportowych, konkursow
przedmiotowych lub organizator ).

3. Uczen zwalniany z lekcji w trakcie ich trwania musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicow zapisang
w formie pisemnej lub w e-dzienniku librus. Ucznia zwalnia wychowawca, a w
przypadku jego nieobecnosci nauczyciel przedmiotu lub dyrektor.

4. W przypadku uskarzania sie¢ dziecka na zle samopoczucie nauczyciel kontaktuje ucznia
z pielegniarkg szkolng . Jezeli wedlug oceny pielggniarki szkolnej stan zdrowia ucznia jest zty
nauczyciel lub pielegniarka wzywa rodzicdw/opiekunéw prawnych i powierza dziecko ich opiece.
W przypadku, gdy rodzice nie mogg odebra¢ dziecka, a stan zdrowia zagraza zyciu wzywane jest
pogotowie. W takim przypadku o zaistniatej sytuacji informuje si¢ dyrektora.

5. Wychowawca w terminie do 10 dni od zakonczenia nieobecnosci ucznia w szkole usprawiedliwia je
na postawie wpisu w e-dzienniku librus. Dopuszczalne jest usprawiedliwianie nicobecno$ci przez
rodzica ustnie ( ale nie telefonicznie). Po uptywie podanego terminu godziny pozostaja
nieusprawiedliwione.

6. Rodzic jest zobowigzany $ci$le wspotpracowaé z wychowawca w celu kontroli frekwencji ucznia, a
w przypadku przedhuzajacej si¢ nieobecnos$ci (powyzej 3 dni) poinformowaé wychowawce.

7. Wychowawca w przypadku braku informacji o przyczynach przedluzajacej sie¢ nieobecnosci jest

zobowigzany do kontaktu z rodzicami.

Wychowawca na biezgco monitoruje frekwencje w dzienniku.

Jezeli rodzice odmawiajg wspOlpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a uczen nadal nie realizuje

obowigzku szkolnego zostaje uruchomiona procedura wyegzekwowania realizacji obowigzku

szkolnego zgodnie z Dz.U.36.p0z.161 z 1991, Dz.U .Nr 96 z 7 wrze$nia 1991 ze zmianami.

© ©
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3.5. Post¢powanie wobec ucznia chorego w szkole

1. Problemy zdrowotne zglaszane przez uczniow.

W przypadku, gdy uczen zglasza wystapienie problemu zdrowotnego ( np. dolegliwosci bolowych),
nauczyciel powiadamia higienistk¢ szkolng lub pracownika sekretariatu. Pracownik sekretariatu lub
inny wyznaczony pracownik szkoly, przejmuje opieke nad chorym uczniem i zaprowadza go do
pielegniarki szkolnej. Pielggniarka po rozmowie z uczniem i udzieleniu pomocy, zawiadamia
rodzicow/ opiekunow prawnych. W sytuacji nieobecno$ci pielggniarki, do podjecia powyzszych
dziatah zobowigzany jest dyrektor placowki o$wiatowej lub upowazniony przez niego pracownik
szkoty.

2. Stany nagle — natychmiastowa interwencja lekarska

W przypadku, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej nauczyciel,
dyrektor szkoty lub pielegniarka zobowigzani sa do podjecia dziatan pomocy przed medycznej
w zakresie posiadanych umiejetnos$ci oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego. Jednocze$nie,
obowigzkiem tych osob jest zawiadomienie rodzicow/ opiekundéw prawnych.

3. Podawanie lekéw uczniom z chorobg przewlekls.

W odniesieniu do ucznia z choroba przewlekla, kiedy wystepuje konieczno$¢ statego podawania mu
lekow w szkole, rodzice dziecka ( przed przyjeciem go do placéwki) zobowigzani sg do przedtozenia
informacji:

a) na jaka chorobe dziecko choruje?

b) jakie leki na zlecenie lekarza zazywa ?(nazwa leku, sposéb dawkowania)

c) konieczne jest rowniez dolaczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego upowaznienia
pielggniarce do podawania dziecku lekow; w czasie nieobecnosci pielggniarki w placowce
o$wiatowej — W sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania leku lub wykonania innych
czynnosci ( np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce; podawanie
leku droga wziewng dziecku choremu na astm¢) — czynno$ci te moga wykonywac¢ rowniez inne
osoby ( w tym: samo dziecko, rodzic, nauczyciel), jezeli odbyty przeszkolenie w tym zakresie.
Osoby przyjmujace zadanie musza wyrazi¢c na to zgode, za$§ posiadanie wyksztatcenia
medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez rodzicow uprawnien
do wykonywania czynnosci zwigzanych z opieka nad dzieckiem oraz zgoda pracownika szkoty
1 zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢ form¢ umowy ( ustnej lub pisemnej)
pomiedzy rodzicami dziecka przewlekle chorego, a pracownikiem szkoty.

3.6. Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziez)'
demoralizacja.

3.6.1 Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia ucznia o spozywanie alkoholu lub
innych srodkow odurzajacych na terenie szkoly lub gdy na terenie szkoly znajduje si¢
uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub innych srodkow odurzajacych.

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktdry, nie ukonczyt 18 lat, uzywa lub jest pod
wplywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, nauczyciel informuje o tym wychowawce
klasy i dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego;
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stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie -przekazuje pod opieke
pielegniarce szkolnej lub innemu pracownikowi szkoty. W szczegolnych wypadkach po konsultacji
z pielegniarkg wzywa lekarza w celu udzielenia pomocy medyczne;.

Wychowawca informuje o zaistnialym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego oraz wzywa do
szkoly rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia 1 przekazuje im uzyskang informacje.
Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego
i/lub dyrektora szkoly'. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow
za§ bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej
nalezy zaproponowaé¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placoéwki.
Z przeprowadzonej interwencji wychowawca/ pedagog sporzadza notatke, ktora podpisuja
uczestnicy rozmowy.

Gdy rodzice ucznia odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim zachowaniem
daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob dyrektor szkoty zawiadamia
najblizsza) jednostke policji.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci,* policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla 0sob zatrzymanych - na czas niezbedny do
wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢
rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyl 18 lat.

Jezeli nadal obserwuje si¢ postepujacy proces demoralizacji dziecka, a rodzice nie wspdlpracuja ze
szkola dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, w sytuacji gdy, szkola wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddzialywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.
Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie
z art. 43" ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwos$ci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

3.6.2 Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik szkoly)
zauwazy, ze uczen pali papierosy.

1.

Nauczyciel interweniujgcy powinien poinformowaé o tym fakcie wychowawce klasy lub
pedagoga/psychologa.

Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem/psychologa) wzywa do szkoty rodzicow/prawnych
opiekunéw ucznia i przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papierosoOw' przez dziecko.
Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty. Rodzic zobowigzuje si¢
do szczegdblnego nadzoru nad dzieckiem.

Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno - ostrzegawcza z uczniem. Uczen zobowigzuje si¢
w formie pisemnej do niepalenia papieroséw.

W przypadku notorycznego tamania zakazu palenia papieroséw traktowanego jako demoralizacja
decyzja dyrektora szkoty sprawa zostaje przekazana odpowiednim organom ( sad rodzinny).

1 Stezenie we krwi powyzej 0,5 % alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm?
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3.6.3 Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje przypominajaca wygladem narkotyk

1.

4,

Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej osob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkét}', wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 przekazuje informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia.

informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.

3.6.4 Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancj¢ przypominajacq narkotyk.

1.

Nauczyciel interweniujacy w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma
prawo zadac¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazal zawartos$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wilasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach nauczyciel interweniujacy powiadamia dyrektora szkotly oraz
rodzicoéw/opiekunow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
I pokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.
Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Weze$niej probuje ustali¢, w jaki
sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancje. Cale zdarzenie nauczyciel interweniujacy dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce
karalne jest:
e posiadanie kazdej ilosci $srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;
e wprowadzanie do obrotu §rodkow odurzajacych;
e udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;
e wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych
e wyrabianie, posiadanie, zbywanie, nabywanie lub przechowywanie przyrzadow stuzacych
do nielegalnego wytwarzania lub przetwarzania $rodkoéw odurzajacych lub substancji
psychotropowych.
Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy
0 postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyl 13 lat a nie
ukonczyt 17 lat.
Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktory§ z wymienionych czynéw popelni uczen, po
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 1. -
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Kodeks postepowania karnego. W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia,
ktory nie ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia
przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn 1 art.
304 KpkK).

3.6.5 Procedura postepowanie wobec ucznia sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa:

1.

Nauczyciel interweniujacy niezwtocznie powiadamia pedagoga i dyrektora

szkoty,

Wspdlnie z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia,
Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) wychowawcy lub
pedagogowi pod opieke,

Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia - sprawcy,

Niezwtocznie w porozumieniu z dyrektorem powiadamia policj¢, w przypadku gdy sprawa
jest z kategorii przestepstw' z kodeksu karnego $ciganych z urzgdu lub sprawca nie jest
uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana,

Nauczyciel interweniujacy, wychowawca lub pedagog zabezpiecza ewentualne dowody
przestepstwa, lub przedmioty pochodzacych z przestepstwa i przekazuje je policji (np.
sprawca rozboju na terenie szkoly uzywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$
przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Instytucje panstwowe, dowiedziawszy si¢ o popelnieniu przez nieletniego czynu karalnego

Sciganego z urzedu, sq obowigzane niezwltocznie zawiadomic¢ o tym sqd rodzinny lub policje oraz

przedsiewzigé czynnosci niecierpigce zwloki, aby nie dopusci¢ do zatarcia Sladow i dowodow

popetnienia przestepstwa. (art4ds2 ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich).

Kategorie przestepstw z kodeksu karnego Scigane z urzedu:

udziat w bojce lub pobiciu;

doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania piciowego lub poddania si¢ innej
czynnosci seksualnej;

znecanie sig;

wywieranie wptywu na $wiadka w celu sktonienia do cofnigcia skarg lub wptlynigcia na
zlozone zeznania,

podrabianie dokumentow;

kradziez;

kradziez z wlamaniem;

rozboj;

przywlaszczenie;

oszustwo.

3.6.6 Procedura postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu
karalnego:
1. Nauczyciel interweniujacy pozostawia poszkodowanego ucznia pod opieka pielegniarki, ktora

udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnia mu pomoc poprzez wezwanie

lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Nauczyciel interweniujacy niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.
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Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia.

4. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem niezwlocznie wzywa policje w przypadku, kiedy
istnieje  konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia Sladéow przestgpstwa, ustalenia
okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

3.7 Procedura reagowania - proba samobdjstwa ucznia

Dzialania uprzedzajace

< monitorowanie przez wychowawcow, nauczycieli, psychologa, pedagoga stanu psychicznego
ucznidw, reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego stresu, objawy depresji.

Dzialania interwencyjne

* osoba interweniujgca ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia;

* nie pozostawia ucznia samego;

» usuwa wszystko, co moze utatwi¢ realizacj¢ zamiaru;

* przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce (pod opieke pielegniarki szkolnej,
pedagoga/psychologa)

* dokonuje ona szybkiej oceny dalszych zagrozen, np. wg klucza:

* RYZYKO UMIARKOWANE - np. uczen méwi o samobodjstwie, nie mowi jak to zrobi, nie byto
wczesniejszych prob;

e DUZE RYZYKO- np. wystapity czynniki przedwypadkowe, uczen moéwi jak to zrobi, byty
wczesniejsze proby;

« EKSTREMALNE RYZYKO- np. wystapity wskazniki przedwypadkowe, uczen dokonal
samookaleczenia, podjat inne dziatania zagrazajace zdrowiu/zyciu.

* zbiera wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia;

» zawiadamia Dyrekcj¢ Szkoty - Dyrekcja zawiadamia UM

* wzywa pomoc (pogotowie, policjg, straz), jesli potrzeba;

* uczniowi towarzyszy osoba interweniujaca lub pedagog/psycholog (nie moze zosta¢ sam);

» zawiadamia wychowawce 1 dyrektora szkoty o wynikach swojej oceny sytuacji (ryzyka);

* wychowawca powiadamia rodzicow / opiekunéw prawnych;

* powotlany przez Dyrektora Szkolny Zespot Kryzysowy dokonuje wyboru priorytetow dzialania
uzalezniajac je od oceny sytuacji;

* zespoOlt ustala strategie odpowiednig do uzgodnionych priorytetow;

* personel szkoty chroni ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumaty Zujacy mi (np.
kontaktem z mediami, $wiadkami, itp.)

Dzialania naprawcze

* zespoOl powotany przez dyrektora dokonuje diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac,
ze odratowana osoba ma nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi;

* zespdl konsultuje dalszg strategi¢ ze specjalistami, PPP, CIK lub placéwka opieki zdrowotnej;

* zespol podejmuje probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu
bezpieczenstwo oraz skontaktowala sie ze specjalista.

3.8 Procedura reagowania —zaloba po S$mierci ucznia (uwaga: za wyjatkiem $mierci

samobojczej)

Dzialania uprzedzajace

* omowienie procedury postepowania na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

* omowienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na forum
Rady Pedagogicznej.
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Dzialania interwencyjne

* Dyrektor informuje o sytuacji nauczycieli, wychowawcow;

* Pedagog/psycholog przypomina (podaje) zasady kierowania dyskusja
z elementami odreagowania z uczniami, na potrzeby godzin
wychowawczych, innych lekcji (daje materiaty instruktazowe);

* Wychowawca informuje uczniéw na forum klasy; (opowiada
o okolicznosciach $mierci, uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego);

»  Jesdli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w' ceremoniach pogrzebowych,
uroczysto$ciach o charakterze ,,wspominkowym” itp.;

Dzialania naprawcze

* Wychowawca ocenia potrzeby - monitoruje stan psychiczny ucznidw ze szczeg6inym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na ucznidow, u ktérych stwierdza
szczegOlnie ostry lub chroniczny przebieg reakciji;

*  Wychowawca pozostaje w statym kontakcie z pedagogiem/psychologiem szkolnym tub specjalista
z PPP;

* Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem /psychologiem organizuje - spotkanie, ktérego celem
jest wymiana do$wiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych sposobow
radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach, dzialaniach,
konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emocjonalnego poszkodowanych.

»  Wychowawca wraz z pedagogiem /psychologiem ufatwia kontakt ze specjalistami z placowek
wsparcia zewngtrznego

3.9 Procedura reagowania - konieczno$¢ zawiadomienia o §mierci ucznia
O $mierci ucznia lub nauczyciela, ktdra miata miejsce na terenie szkoty lub w zwiazku z zajgciami
szkolnymi, wycieczkami, koloniami itp. powinien poinformowa¢ rodzing dyrektor szkoty tub osoba
upowazniona (jednak musi ona bezposrednio kojarzy¢ si¢ z administracja szkolng). Dotyczy to
sytuacji, kiedy jest na to czas. Pozostale przypadki pozostajg w gestii policji, lekarzy, psychologéw
itp. W sytuacji, gdy wyznaczona osoba nie czuje si¢ na sitach do konfrontacji z ekstremalnymi
emocjami przezywanymi przez rodzing, ktora doswiadczyla $mierci np. dziecka, wowczas zadanie
to powinien przeja¢ na siebie psycholog lub pedagog.
- Powiadamianie o S$mierci zawsze powinno si¢ odbywaé twarzg w twarz. Nalezy unikac
powiadamiania za pomocg telefonu lub poczty, jesli jest to tylko mozliwe.
- Powiadamianie o §mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:
e dostarczy¢ niezb¢dnych informacji;
e udzieli¢ pierwszego wsparcia dla ofiar;
e ochroni¢ godnos¢;
e okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.
- Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia tozsamosci
ofiary i ustalenia tozsamos$ci 0sob mu najblizszych.
Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg powiadamiang o stanie
zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca, krazenie, cukrzyca itp.), ktore sg istotne do
przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby powiadamiane mogg reagowa¢ w sposob
bardzo emocjonalny, moga potrzebowac pierwszej pomocy. Warto przygotowaé sobie wsparcie
pogotowia medycznego, zeby umozliwi¢ w razie potrzeby, natychmiastowg interwencje lekarska.
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Powiadomienie 0 $mierci powinno odbywaé si¢ przez co najmniej dwie osoby. Jedna udziela
informacji, druga za§ obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na
terenie przyjaznym osobie powiadamianej.

Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, bez ,,owijania w baweine” 1 dorabiania roznych
historii. Np. ,,Mam dla pani / pana bardzo zla wiadomo$¢: pani / pana bliski nie zyje”. Powinno si¢
wyrazi¢ wspotczucie, przykro$¢ i zrozumienie. Tak jak w przypadku standardowych kondolencji.
Nalezy zachowa¢ si¢ empatycznie, w razie potrzeby udzieli¢ wsparcia fizycznego np. obja¢ osobe,
poda¢ chusteczke do nosa.

Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata osoba
powiadamiana. Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwiezle. Nalezy unika¢ drastycznych
szczegotow 1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementow sprawy.
Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy 1 wsparcia rodzinie zmartego - zaproponowac¢ pomoc
w zawiadamianiu innych bliskich, zapytac si¢ czy jest co$ co mozemy zrobi¢ dla rodziny zmartego.

Nie nalezy, po zawiadomieniu o §mierci, zostawia¢ rodziny i bliskich zmartego samych bez opieki.
Powinien zosta¢ pracownik socjalny lub psycholog, tak dtugo, az minie pierwsza reakcja - szok lub
pojawia si¢ osoby bliskie np. czlonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane
kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji lub / i wsparcia, w razie potrzeby. Aby
rodzina ofiary nie czula si¢ pozostawiona sama sobie, poda¢ namiary instytucji udzielajacych wsparcia
(np. psychologowie)

Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic¢ sgsiadow
0 potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne, interwencja z udziatem
medykow itp.), natomiast nie nalezy udzielaé szczegdtowych informacji sgsiadom, nie nalezy
wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzing zmarlego.

Rodzina nie powinna dowiadywaé si¢ o $mierci ucznia z mediow lub od osoéb trzecich. Obowigzek
informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.

Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $§mierci dzieciom lub nastolatkom.

3.10 Procedura reagowania - epizod psychotyczny ucznia

Dzialania uprzedzajace

- zrobienie listy symptomow psychotycznych - zaproszenie specjalisty w tej dziedzinie, omowienie
skuteczne metody reagowania;

- omoOwienie procedury na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

- zapoznanie si¢ i udostgpnienie innym ,,10 tez o schizofrenii” opracowanych przez Towarzystwo
Psychiatryczne

- sprawdzenie, jak skutecznie wezwac pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia zdrowia/zycia,
takze spowodowanego atakami psychozy;

- opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych si¢ udzielaniem
pomocy osobom chorym psychicznie,

Dzialania interwencyjne

- osoba interweniujgca nie pozostawia ucznia samego(reaguje spokojnie, fagodnie);

- bez rozglosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce (gabinet lekarski, gabinet
psychologa/pedagoga);

- na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu; informuje o zdarzeniu
dyrekcje szkoty, wychowawce, pedagoga/psychologa;
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- zawiadamia pogotowie ratunkowe (999, 112)

- nie skupia si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza, czy nie - pozostawiamy to lekarzom

Dzialania naprawcze

- jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowaé do tego klase - np. przeprowadzié
zajecia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba psychiczna” (jezeli fakt choroby jest ogolnie
znany);

- jezeli uczen sobie tego nie zyczy - nie informowac klasy;

- wzig¢ pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okreslaniu wymagan wobec ucznia;

- konsultowa¢ postgpowanie z lekarzem oddziatlowym, na ktérym leczy si¢ uczen, ktory to lekarz
jednak nie musi udzieli¢ informacji;

- udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwo$¢ skorzystania z form
pomocy dostepnych w PPP, PZP, przyszpitalnych grupach wsparcia.

3.11 Procedura reagowania: incydent bombowy

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materialdw wybuchowych, innych niebezpiecznych
substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkot osobom,
uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych przedmiotow i wezwac policje - tel. 112. powiadomié
dyrektora szkoty, ktory przeprowadza ewakuacje i powiadamia odpowiednie stuzby; w przypadku
nieobecnosci dyrektora nauczyciel prowadzacy zajecia podejmuje dziatania lezace w gestii dyrektora.

3.11.1 Symptomy wystapienia zagrozenia

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o mozliwosci

wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

- rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osob;

- pozostawione bez opieki przedmioty, typu: teczki, paczki, pakunki itp.;

- osoby wygladajace na obcokrajowcow;

- osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;

- samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach, tj. w poblizu
kosciotow lub miejsc organizowania imprez masowych 1 zgromadzen.

O swoich spostrzezeniach informujemy: stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo obiektu lub Policje.

3.11.2 Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia

bombowego.

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze, takie jak:

pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,

pogotowie energetyczne.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomieszczen

shuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem

obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenia ogo6lnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice, strychy)
oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajg | przeszukuja osoby wyznaczone lub
shuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié

ok ow
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10.

administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj 1 opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy, nalezy je opusci¢, zabierajac rzeczy osobiste
(torebki, siatki, nesesery itp.).

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja
zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki organizacyjne Policji.

3.11.3 Zasady zachowania si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie
podlozenia ,,bomby”:

1.
2.

Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacja ,,bomby”, stosujemy si¢ do polecen Policji.

Jak najszybciej oddalamy si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze informujemy o
zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej
strong.

Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwlocznie udajemy si¢ do wyjscia, zgodnie ze
wskazaniami administratora budynku tub wskazaniami upowaznionych oséb.

3.11.4 Rady przygotowane przez ekspertdow z Biura Operacji Antyterrorystycznych
Komendy Glownej Policji:

1.

2.

Zawczasu nalezy pomysle¢, ktoredy mozna si¢ ewakuowac¢ w po$piechu z budynku. Zapamigtaj,
gdzie znajduja si¢ klatki schodowe 1 wyj$cia ewakuacyjne.

Nalezy zwraca¢ uwage na ci¢zkie lub latwo tlukace si¢ przedmioty, ktore moga by¢ przesunigte,
zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamigtaj elementy z najblizszego otoczenia.
Nalezy rowniez pamigta¢ o tym, aby nie przyjmowac¢ od obcych 0s6b zadnych pakunkow oraz
nie pozostawia¢ bagazu bez opieki.

Jezeli jeste$ osobg, ktora przyjeta zgloszenie o podlozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla os6b 1 mienia, powiniene$ ten fakt zglosi¢ shuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji Szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywac
niepowolanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do
paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji os6b z zagrozonego
miejsca.

Zawiadamiajac Policje nalezy poda¢ nastgpujace informacje: rodzaj zagrozenia 1 Zzrddio
informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot); tresé
rozmowy z osobg informujacg o podlozeniu tadunku wybuchowego; numer telefonu, na ktory
przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz dokladny czas jej przyjecia; adres, numer telefonu
1 nazwisko osoby zglaszajacej; opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.
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Zatacznik nr 1

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU TERRORYSTYCZNEGO
Nad systemem alarmowania w szkole nadzor sprawuje dyrektor placéwki. Ustala si¢ nastepujacy
sygnat dzwickowy seria pieciu dzwonkoéw z krotkimi przerwami wyraznie odrdzniajacy si¢ od

sygnatu alarmowego p/poz/ 3 dzwonki z krotkimi przerwami/

Wtargniecie napastnika do obiektu

Powiadomienie stuzb ratowniczych o wtargnigciu uzbrojonego napastnika pod numer alarmowy 112
lub 997/ z tel. komdrkowego 61 997; Po zgloszeniu si¢ dyzurnego nalezy podac: miejsce i rodzaj
zdarzenia, liczbe napastnikow 1 opis ich wygladu, rodzaj uzywanej broni, swoje imi¢ i nazwisko, numer
telefonu.

* decyzj¢ o ogloszeniu alarmu w przypadku ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargnigcia
uzbrojonego napastnika na teren placowki, podejmuje kazdy przeszkolony do tego pracownik placowki
wowczas, gdy takie zagrozenie zauwazy, bedzie miat podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwilg
nastgpic, badz otrzymat takg informacje.

Zasady postepowania osob przebywajacych na terenie placowki oswiatowej na wypadek
wtargniecia napastnika

Ucieczka z zagrozonego terenu droga ewakuacji, poza rejon zagrozenia.

Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z daleka od zrédta zagrozenia.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

zostaw wszystkie swoje rzeczy W miejscu, w ktorym si¢ znajduja,

poruszaj si¢ po wyznaczonych drogach ewakuacji,

* nie korzystaj z wind,

* w czasie ewakuacji poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu, ostrzegaj o niebezpieczenstwie,
zachowaj cisze, spokdj i rozwage.

*twhE

Jesli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

» zamknij drzwi zastaw ciezkim meblem,

* wylacz wszystkie §wiatla i urzadzenia elektroniczne,

* polodz si¢ na podtodze z dala od drzwi i okien,

» zachowaj ciszg,

Jesli to mozliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym

Podczas dzialan stuzb ratowniczych:
» zachowaj spokoj
+ jezeli nie jeste§ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi — shuzby zrobia to same

+ stosuj sie¢ do wszystkich polecen stuzb
» jesli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach przekaz je shuzbom ratowniczym.
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Po zakonczeniu akcji

sprawdzi¢ obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢ czy wszyscy opuscili budynek, o braku
ktoéregokolwiek dziecka nalezy poinformowac stuzby ratownicze,
nie pozwol zadnemu dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,
prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow/ osoby upowaznione,
zapewni¢ pomoc psychologiczng dla wszystkich uczestnikow akcji.
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