Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
u Administratora

Szkota Podstawowa z Oddziatami Dwujezycznymi im. A. i Wi. Niegolewskich
w Opalenicy

(dane Administratora)

§1.

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer systemu, reguty rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposéb ich zabezpieczenia oraz
tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§2.
Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia, zachowanie w tajemnicy
informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode,
2) zapewnienie bezpieczenstwa ucznidéw i pracownikow oraz ochrony mienia.

§3.
Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Administrator, to jest Dyrektor Szkoty .
§4.

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje teren budynkéw Administratora i/lub teren wokét
budynkéw Administratora:
- budynek przy ul. Poznanskiej 37:
a. wejscie gtdwne od ul. Poznanskiej (na zewnatrz)
b. wejscie gtdwne od ul. Poznanskiej (wewnatrz)
c. klatka schodowa, parter przy gtéwnym holu
d. boisko
e. parking
- budynek przy ul. Farnej 5
a. korytarz parter w nowym budynku
b. klatka schodowa i korytarz 1 pietro w nowym budynku
c. korytarz 2 pietro w nowym budynku
d. klatka schodowa, korytarz na parterze oraz korytarz w piwnicy w starym budynku
e. boisko
f. wejscie tylne obok auli
2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczenn sanitarnych, szatni, stotéwki, palarni,
pomieszczen socjalnych oraz pomieszczen udostepnianych zaktadowym zwigzkom
zawodowym.
3. System monitoringu wizyjnego sktada sie z:
a. kamer rejestrujgcych obraz,
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b. urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,
c. stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

4. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

6. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres 30 dni, nie dtuzej jednak niz przez 3 miesigce, a
nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

v

§5.

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z oznaczeniem Obiekt monitorowany catodobowo w miejscach objetych
monitoringiem.

2. Na tablicy ogtoszen,, w sekretariacie, przy wejsciu na monitorowany teren, na stronach
internetowych Administratora pod adresem: www.spopalenica.pl zamieszcza sie klauzule
informacyjna dotyczgca monitoringu.

§6.

Biezgcy dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg osoby upowaznione do tego przez Administratora,
(w szczegdlnosci administrator systemdéw informatycznych, jezeli zostat wyznaczony). Ponadto
upowaznienie dostepu do obrazu i zapisu moze zostaé udzielone podmiotom Swiadczacym ustugi
ochrony oséb i mienia oraz swiadczgcym ustugi konserwacji urzadzen monitorujgcych na podstawie
umowy powierzenia zawartej z Administratorem. Wskazane wyzej osoby i podmioty zobowigzane sg
do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie danych osobowych.

§7.

1. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wytgcznie osobom
posiadajgcym w tym interes lub podstawe prawng oraz uprawnionym podmiotom (organom)
w zakresie prowadzonych przez nie postepowan na podstawie pisemnego wniosku. Wniosek
zawiera w szczegdlnosci podstawe prawng lub okreslenie interesu prawnego i jego
uzasadnienie.

2. Osoba lub podmiot zainteresowany zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego,
w szczegolnosci na potrzeby przysztego postepowania, moze zwrdci¢ sie do Administratora
z pisemnym whnioskiem o udostepnienie nagrania, wskazujac dokfadng date, a takie czas
i miejsce zdarzenia.

3. Administrator ustala, czy jest mozliwa identyfikacja osoby wystepujacej z wnioskiem i czy danej
osobie przystuguje prawo do uzyskania dostepu do nagrania, a w przypadku podmiotu lub
organu — ustala, czy istnieje podstawa prawna udostepnienia nagrania. W razie potrzeby
zwraca sie o podanie danych niezbednych do dokonania identyfikacji lub ustalenia podstawy
prawne;j.

4. Majac na uwadze konieczno$é zapewnienia ochrony praw i wolnosci oséb fizycznych i interesu
osoby zainteresowanej, jak réwniez tresé¢ obowigzujacych przepiséow, Administrator ustala
wtasciwy sposéb udostepnienia nagran z monitoringu. W szczegdlnosci, Administrator moze
zdecydowac o:

a. udostepnieniu dostepu do tresci nagrania w miejscu i czasie wyznaczonym przez
Administratora — przy obecnosci lub bez obecnosci innych osdb, ktéorych dane sa
ujawniane na nagraniu,

b. udostepnieniu dostepu do tresci nagrania w miejscu i czasie wyznaczonym przez
Administratora — z dokonaniem anonimizacji niektérych lub wszystkich danych
ujawnionych na nagraniu,
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c. sporzadzeniu i wydaniu kopii nagrania,

d. sporzadzeniu i wydaniu kopii nagrania — z dokonaniem anonimizacji niektérych lub
wszystkich danych ujawnionych na nagraniu,

e. sporzadzeniu i wydaniu kopii nagrania - z dokonaniem anonimizacji niektérych lub
wszystkich danych ujawnionych na nagraniu lub bez takiej anonimizacji — ale wytacznie
uprawnionemu organowi publicznemu, w szczegdlnosci organowi $cigania lub
wymiaru sprawiedliwosci,

f. odmowie udzielenia dostepu do nagrania,

g. podjeciu innych dziatan.

Niezaleznie od tresci podjetej decyzji, Administrator niezwfocznie informuje w formie
pisemnej osobe lub podmiot wystepujacy z wnioskiem o sposobie rozpatrzenia wniosku.

5. Decydujac o sporzadzeniu kopii nagrania, Administrator wybiera odpowiedni nosnik do jej
sporzadzenia i zapewnia jego wiasciwe zabezpieczenie.

6. Kopia, o ktérej mowa w ust. 5 jest udostepniania wytgcznie uprawnionym osobom lub
podmiotom. Kopie nagran moga by¢ wydawane wytacznie w przypadku, gdy nie spowoduje to
naruszenia praw innych osoéb fizycznych.

7. W przypadku, gdy Administrator zdecydowat, ze wydanie kopii jest mozliwe wytgcznie na rzecz
organdw publicznych, w szczegdlnosci organéw Scigania lub wymiaru sprawiedliwosci, a
podmioty takie nie zwrdcg sie do Administratora o jej wydanie, kopia jest niszczona po uptywie
szeSciu miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokot. Jesli osoba
zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu przed uptywem wskazanych wyzej 6
miesiecy zwrdci sie do Administratora z prosbg o wydtuzenie 6-miesiecznego terminu,
Administrator przedtuza okres przechowywania nagrania o kolejne 6 miesiecy.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

9. Zapis z monitoringu podlega zaewidencjonowaniu.

§8.

Regulamin zamieszcza sie ogdlnodostepnym i widocznym miejscu u Administratora lub na stronie
internetowej Administratora.
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